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ANTECEDENTES

A. Informacion General

El Programa de Actualizacidn Local de Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020 es un
programa voluntario del censo decenal. LUCA es la Unica oportunidad previa al Censo del 2020
para que los gobiernos tribales, estatales y locales (incluyendo el Distrito de Columbia y Puerto
Rico) revisen y actualicen la lista de direcciones residenciales de la Oficina del Censo para sus
jurisdicciones. La Oficina del Censo depende de una lista de direcciones completa y precisa para
comunicarse con cada residencia y la poblacién asociada para incluirlos en el censo. El
programa LUCA esta autorizado por la Ley del 1994 para Mejorar la Lista de Direcciones
Censales (Ley Publica 103-430). Para obtener mas informacion, consulte
<https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca/act-1994.html>.

En conformidad con la ley, la Fase de Informacién de LUCA proporciona a los gobiernos
participantes materiales detallados de la fase de informacién que documentan las
actualizaciones locales a las direcciones que la Oficina del Censo procesé. Los participantes de
LUCA gque deseen disputar las determinaciones de la Oficina del Censo sobre las direcciones en
relacion con sus envios pueden apelar esas decisiones si cumplen con los requisitos especificos
de elegibilidad. Las apelaciones se tienen que presentar dentro del plazo de 45 dias de recibir
los materiales de la fase de informacidn. Las apelaciones que se presenten después del plazo
limite seran denegadas. La presentacién de una apelacidn es opcional y no es un requisito de
LUCA.

IMPORTANTE: El aviso final del Registro Federal se incluye con los materiales de la fase de informacion
y se encuentra disponible en el sitio web de LUCA, <https://www.census.gov/programs-
surveys/decennial-census/about/luca.html>, para que los participantes lo consulten
antes de comenzar su revision.

B. Procesamiento de la Oficina del Censo de los Envios de LUCA

La Oficina del Censo analizo todas las direcciones enviadas por participantes de LUCA y procesé
aquellas que cumplen con los requisitos establecidos. Ademas, la Oficina del Censo hizo las
correcciones y actualizaciones necesarias a los mapas del censo a partir de los envios de la Fase
de Revision de LUCA.

C. Confidencialidad y Seguridad

Todos los requisitos y pautas para la proteccion de los materiales confidenciales de la Oficina
del Censo protegidos por el Titulo 13 del Cédigo de los EE. UU. que se siguieron en la Fase de
Revision de LUCA se aplican a los materiales de la Fase de Informacién de LUCA.! A todos los
participantes se les requiere que firmen un Formulario de Contrato de Confidencialidad de
acuerdo con el Titulo 13 del Cédigo de los EE. UU. para mantener la confidencialidad de la

1El Titulo 13 del Cédigo de los EE. UU. estipula tratamiento confidencial para la informacién relacionada con el censo, incluyendo las
direcciones individuales y los puntos en el mapa. El Titulo 13 requiere que todos los enlaces, revisores y toda persona con acceso a los
materiales protegidos por el Titulo 13 cumplan con las Normas de Confidencialidad y Seguridad. El Titulo 13 también requiere que la

Oficina del Censo mantenEa la confidencialidad de toda la informacién que recopile.
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informacidén de las direcciones del censo que recibieron de la Oficina del Censo para su revision.
A los participantes se les requiere que tengan los medios para garantizar la seguridad de la Lista
de Direcciones del Censo que contiene informacién protegida por el Titulo 13.

A las personas que firmaron el D-2005(SP) — Formulario de Contrato de Confidencialidad para la
Fase de Revisidn de LUCA no se les requiere que vuelvan a firmar el formulario. Sin embargo,
toda persona que revise o tenga acceso a los materiales confidenciales de la fase de
informacién protegidos por el Titulo 13 y que todavia no haya firmado el D-2005(SP) tiene que
leer y aceptar cumplir las Normas de Confidencialidad y Seguridad, que se incluyen como
Apéndice A, y tiene que firmar el Contrato de Confidencialidad antes de revisar los materiales.
En esta guia para los participantes se incluye un D-2005(SP) — Formulario de Contrato de
Confidencialidad como Apéndice B. Este formulario también estda disponible en el sitio web de
LUCA <https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca.html>.

La Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion y los mapas de bloques de formato
pequefio son materiales protegidos por el Titulo 13 que se incluyen en los materiales de
informacién y que requieren una contraseiia para descifrarlos y abrirlos. Esta contrasefia que
distingue entre mayusculas y minusculas (diferente de la contrasefia utilizada durante la Fase
de Revision) se envia por separado y antes de que se reciban los materiales de la fase de
informacién. Guarde la carta con la contrasefia, D-2280(SP), en un lugar seguro para usarla para
abrir los materiales segun se explica en la Seccion 1.3 y para preparar materiales para la
Apelacidn para su envio segun se explica en la Seccién 3.5.1.

Luego de la Fase de Informacién de LUCA o de una posible Apelacién, cuando finaliza la
operacion del LUCA para el Censo del 2020, el enlace de LUCA tiene que verificar la destruccion
(preferido) o la devolucidén a la Oficina del Censo de todos los materiales protegidos por el
Titulo 13 y sus copias mediante la firma y devolucién del D-2012(SP) — Formulario de la
Destruccion o Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo13, Codigo de los EE. UU. Se
incluye un formulario en blanco como Apéndice C, que también estd disponible por internet en
el sitio web de LUCA en <https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-
census/about/luca.html>. Se puede obtener informacidén adicional o asistencia llamando gratis
al (844) 344-0169 o enviando un correo electronico a GEO.2020.LUCA@census.gov.

D. Cddigos de Identificacion de Entidad

Todos los cédigos de entidad, también conocidos como "EntitylD”, que aparecen en los
materiales de la fase de informacion tienen un cédigo de dos letras que identifica el tipo de
entidad. Consulte la Tabla 1 para obtener informacién sobre los cddigos de identificacion de
entidad que combinan el cddigo de dos letras con los cddigos de dos o tres digitos de las Series
Federales de Procesamiento de Informacion (FIPS).

- _____________________________________________________________________________________]
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Tabla 1: Cédigos de Identificacion de Entidad

Total de
Caracteres

Entidad Cadigos de Identificacion de Entidad

Estado ST (2 alfabéticos) + (2 numéricos de FIPS) 4

CO (2 alfabéticos) + Estado (2 numéricos de FIPS) + Condado (3

Municipio numéricos de FIPS)

A continuacién hay dos ejemplos que muestran el “EntitylD” para entidades de gobierno local.

e Estado: ST72 (Estado Libre Asociado de Puerto Rico).

e Municipio: CO72035 (Municipio de Cayey, Puerto Rico).
Todos los materiales relacionados con los mapas que se incluyen en formato digital en los DVD
de los participantes tienen cédigos especiales que son distintos de los “EntitylD.” La abreviatura

para la codificacidon especial relacionada con los mapas es “<EntType><EntCode>.” Consulte la
Tabla 2 para obtener informacién sobre <EntType><EntCode>.

Tabla 2: Tipos de Entidad y Codigos de Entidad en los Materiales de Mapas

<EntType> es el tipo de entidad: <EntCode> es el codigo de entidad

CS = Municipio (Puerto Rico) Municipio = SSCCC

Donde: SS = Cédigo FIPS de estado; CCC = Cédigo FIPS
de condado; MMMMM = Cédigo FIPS de MCD; RRRR =
Cddigo AIR del Censo.

LUCAF20CS72035.pdf es un ejemplo de .pdf agrupado de formato grande de la Fase de
Informacién de LUCA para el Municipio de Cayey. La Seccion 1.2 proporciona mas detalles
sobre estos materiales y su ubicacién en los DVD.

E. Organizacion de la Guia para los Participantes

Use esta guia para los participantes, el D-2232(SP), junto con la Guia para los Participantes del
Programa de Actualizacion Local de Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020,
Formato de la Lista Digital de Direcciones para Puerto Rico (D-2032SP). Las guias para los
participantes no repiten la informacion entre las fases (Revision e la Fase de Informacién).

Los enlaces aparecen como texto celeste, subrayado. Los enlaces de referencias cruzadas a
otras secciones en el documento aparecen como texto azul en negrita.

F. Capacitacion y Apoyo

No hay talleres programados para la Fase de Informacién; sin embargo, el sitio web de LUCA en
<https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca.html> ofrece
informacién con respecto al uso del Geographic Update Partnership Software (GUPS), asi como
mas informacién que puede ayudar con la revisidn de los materiales de la fase de informacién.
Ademas, el Centro de Ayuda de LUCA de la Oficina del Censo puede asistir con preguntas
relacionadas con la fase de informacidn. La Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del
2020, establecida como una entidad federal temporal independiente por la Oficina de
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Administracién y Presupuesto (OMB), maneja el proceso de Apelaciones y todas las preguntas
relacionadas con la Apelacién.

Comuniquese con el Centro de Ayuda de LUCA, gratis, al (844) 344-0169 o envieles un correo
electrénico a GEO.2020.LUCA@census.gov. Comuniquese con la Oficina de Apelaciones, gratis,
al (888) 222-9907. La direccidn de correo electrénico se encuentra en el sitio web de LUCA
anteriormente mencionado.
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CAPITULO 1 INTRODUCCION A LA FASE DE INFORMACION Y LAS
APELACIONES DE LUCA PARA EL CENSO DEL 2020

Este capitulo proporciona informacidn introductoria sobre los materiales que los participantes
reciben como parte de la Fase de Informacidn, los detalles de la denominacién de los archivos y
el recibo de los materiales. Explica la configuracion de una computadora local y el modo
correcto de abrir los materiales de direcciones sin dafiar el contenido.

IMPORTANTE: Para los participantes que necesitan imagenes y ejemplos detallados, el documento D-
2032(SP) - Guia para los Participantes del Programa de Actualizacion Local de
Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020; Formato de la Lista Digital de
Direcciones distribuido durante la Fase de Revisién de LUCA, incluye graficos adicionales
e informacion. Encuentre la guia para los participantes en el sitio web de LUCA,
<https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca.html>, y

Usela para suplementar las instrucciones de este material.

1.1 Materiales de la Fase de Informacion

La Oficina del Censo proporcionara materiales de la Fase de Informacién de LUCA a gobiernos
elegibles a partir de julio y hasta septiembre del 2019. A menos que algun participante haya
declinado recibirlos, la Oficina del Censo proporcionard materiales de la fase de informacion de
LUCA para jurisdicciones que enviaron actualizaciones a las direcciones luego de revisar y
realizar cada actualizacién de direccidn en el formato adecuado en la Lista de Direcciones del
Censo y de afiadir las direcciones nuevas que no estuvieran ya incluidas. La Oficina del Censo
verificard las actualizaciones de direcciones sugeridas por los participantes (adiciones,
correcciones, eliminaciones, etc.) para asegurarse de que todas las actualizaciones de
direcciones y adiciones existan y que se encuentren en el bloque censal correcto. Los
participantes que revisaron la Lista de Direcciones del Censo, estuvieron de acuerdo con su
contenido durante la Fase de Revisién de LUCA y pidieron recibir comentarios, también
recibirdn los materiales de la fase de informacién de LUCA.

La Oficina del Censo proporciona los materiales de la fase de informacién de acuerdo con el
formato final que los participantes seleccionaron para la Fase de Revisién de LUCA. Para los
participantes que usan la lista digital de direcciones, los materiales incluyen:?

e Informe Resumen de la Actualizacion de Direcciones de la Fase de Informacion — muestra la
suma de las acciones que tomé la Oficina del Censo para todas las actualizaciones de direcciones
enviadas por una entidad.

e Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion — muestra todas las actualizaciones de

registros de direcciones procesadas por la Oficina del Censo (es decir, tenian el formato
adecuado) que envio el participante, y un cédigo de procesamiento de la fase de informacién

2 Para los participantes que nos dijeron "No hay cambios” en el formulario D-2079(SP) o D-2084(SP) y a quienes otros participantes de
LUCA u otras operaciones del censo no les eliminaron registros, O para aquellos que enviaron un archivo que no se pudo procesary a
quienes no les eliminaron registros otros participantes de LUCA u otras operaciones del censo, no hay direcciones para revisar o apelar.
Estos participantes reciben un suplemento impreso, el D-2282(SP), que les notifica que su Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacion estara en blanco y explica por qué. Sus DVD contendran un archivo correspondiente en formato de documento portatil

(PDF), 2020LUCA_FB_insert_pr.pdf.
- _ — ___________________________________________________________________]
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que identifica la accion especifica que la Oficina del Censo realizé en ese registro de direccidn. La
lista de direcciones también identifica los registros de direcciones sobre los cuales no se hicieron
comentarios y que fueron eliminados de la original Lista de Direcciones del Censo por otra
operacion del censo o por otro nivel de gobierno que participa en LUCA.

e [jsta de Conteo de Direcciones de la Fase de Informacion — contiene el nimero direcciones
residenciales de unidades de vivienda y alojamientos de grupo en la Lista de Direcciones del
Censo de la Fase de Revisién de LUCA y el nimero actual de direcciones residenciales de
unidades de vivienda y alojamientos de grupo para cada bloque censal dentro de la jurisdiccidon
del participante.

e [jsta de Relacion entre Bloques Censales y Hojas de Mapas de la Fase de Informacion —
identifica la hoja u hojas matrices de los mapas de formato grande donde se ubica cada bloque
censal. Este producto es para participantes que seleccionaron mapas impresos o0 mapas
impresos/Portable Document Format (PDF). Este producto se ordena conforme al nimero de
sector censal y al nimero de bloque censal, en orden ascendente.

e Mapas de la Fase de Informacion — pueden incluir actualizaciones en los rasgos proporcionadas
por la entidad que los envie, otros participantes de LUCA y/o otras actualizaciones que encontré
la Oficina del Censo durante otras operaciones del censo. La Oficina del Censo proporciona
mapas o shapefiles en el formato final seleccionado para los materiales de la Fase de Revisién de
LUCA.

o Mapas impresos de formato grande — mapas impresos de formato grande (36" x 32") que
pueden incluir una o mas hojas, para los participantes que seleccionaron mapas impresos o
mapas impresos/PDF. Se incluye un PDF agrupado de los mapas impresos de formato
grande para los participantes que usan mapas impresos/PDF. Consulte el documento D-
2032(SP) - Guia para los Participantes del Programa de Actualizacion Local de Direcciones
Censales (LUCA) para el Censo del 2020; Formato de la Lista Digital de Direcciones para
obtener detalles sobre estos materiales.

o Mapas en formato PDF — archivos proporcionados en un DVD que contienen mapas de
bloques de formato pequefio de tamafio legal (8.5" x 14"), incluyendo puntos en el mapa
protegidos por el Titulo 13 (coordinadas de las estructuras de las direcciones que muestran
la ubicacidn de las direcciones residenciales) para los participantes que seleccionaron los
mapas impresos/PDF.

o Shapefiles — creados del sistema de Archivo Maestro de Direcciones (MAF)/Codificacion y
Referencia Geograficas Integradas Topoldgicamente (TIGER) (MAF/TIGER) para participantes
que seleccionaron mapas digitales o Geographic Update Partnership Software (GUPS)
(Software de Colaboracidn para la Actualizacion Geografica). A estos archivos también se los
conoce como TIGER Partnership shapefiles (archivos de colaboracién en formato shapefile
de TIGER).

e Materiales de referencia/instruccion — incluyen la(s) Guia(s) para los Participantes para la Fase
de Informacioén, Guia(s) de Inicio Rapido, Informe Resumido Sobre la Actualizacion de la Fase de
Direcciones, varios formularios y archivo(s) readme. Para los participantes que usan materiales
digitales, los distintos materiales se incluyen en formato digital en el DVD y en el sitio web de
LUCA en <https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca.html>.
Ademas de ser incluido en formato digital en el DVD, los documentos de Inicio Rapido y Informe
Resumido Sobre la Actualizacion de Direcciones se incluye como material impreso en el paquete
de materiales de la Fase de Informacion.

- _____________________________________________________________________________________]
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1.2 Nombres de los Archivos y Estructura de los DVD de los Materiales de la
Fase de Informacion

Los materiales digitales del Fase de Informacion llegan en DVD de acuerdo con el formato final
usado en la Fase de Revision de LUCA.2 Un DVD es el “Title 13 Data Disc” (Disco con Datos
Protegidos por el Titulo 13) que contiene la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacidn y el segundo (si corresponde) es el "Non-Title 13 Data Disc" (Disco sin Datos
Protegidos por el Titulo 13). Las siguientes tres secciones describen la informacidn contenida en
cada disco para los tres formatos de lista digital de direcciones y productos de mapas. Los
detalles de los materiales se encuentran en el Capitulo 2.

1.2.1 Lista Digital de Direcciones y Mapas Impresos en Formato Grande/PDF

Los participantes que seleccionaron la preferencia de producto de lista digital de direcciones y
mapas impresos de formato grande/PDF reciben un DVD, el Title 13 Data Disc. Este DVD
contiene copias de los mapas de formato grande junto con otra informacidn sobre los mapas de
formato grande, y también los mapas de bloques de formato pequefio junto con otra
informacidn relacionada con los mapas de blogues de formato pequefio en la carpeta “maps”, e
incluye la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion de la Oficina del Censo,
protegida por el Titulo 13, en la carpeta “shape”. El DVD también tiene archivos en el directorio
raiz.

e lacarpeta “maps” contiene:

o 2020LUCAFB_BlockMaps.exe. Requiere la misma contrasefia que se usé para extraer la Lista
Detallada de Direcciones de la Fase de Informacidn para abrir y descomprimir este archivo.

=  Extrae LUCAF20BLK_<FullBlockCode>.pdf (mapas de bloques de formato pequefio de la
fase de informacion de LUCA, pdf agrupados) una vez que se realiza la extraccion
exitosamente. Estos son los bloques actuales de tabulacion del 2010 dentro de la
entidad del participante.

= Extrae Blockinfo_LUCAF20<EntType><EntCode>.txt — este es un archivo de texto
delimitado por punto y coma basado en la entidad, que incluye informacién bdsica para
cada bloque en la entidad del participante.

= Extrae BlockMap_Legend_LUCAF20.pdf — esta es la leyenda para los mapas de bloques
de formato pequefio.

o ReadMe.txt — contiene una declaracién con respecto al uso de Adobe® Reader® o Acrobat®
Professional para abrir correctamente y ver los mapas en formato pdf. Descargue el
software gratis de formato de documento portatil (PDF) en
<https://acrobat.adobe.com/us/en/acrobat/pdf-reader.html>.

o About_the_maps.pdf — contiene consejos para usar los mapas de bloques de formato
pequefio e incluye una breve descripcién de los tipos de mapa y archivos suplementarios.
También incluye consejos para imprimir mapas de bloques de formato pequefio.

o LUCAF20<EntType><EntCode>.pdf — contiene un archivo .pdf agrupado de los mapas
impresos de formato grande.

3 Algunos participantes pueden tener dificultades para extraer los materiales del disco de datos debido a derechos administrativos,
bloqueadores de aplicaciones, o programas antivirus o de seguridad. Se recomienda a los participantes que primero se comuniquen con
el personal de tecnologia de la informacién de sus propias organizaciones, y que después se comuniquen con el Centro de Ayuda de LUCA
si los problemas persisten.
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O

LUCAF20<EntType><EntCode>_BLK2MS.txt — contiene una lista de todos los bloques dentro
de la jurisdiccidn del participante y los nimeros de hoja o cuadricula que identifican la hoja
matriz de formato grande donde se encuentra el bloque. El archivo tiene formato de texto
delimitado por punto y coma.

e lacarpeta “shape” contiene:

O

2020LUCA_<EntitylD>_FB_DISK1of2.exe. Use la contrasefia que se le envid por separado de
los materiales de la Fase de Informacidn para abrir este archivo comprimido y cifrado.

= Cuando se extrae, se convierte en 2020LUCA_<EntitylD>_FB_detailed_address_list.csv.

e El directorio raiz contiene materiales no protegidos por el Titulo 13:

O

FB_Readmefirst5.txt — proporciona explicaciones detalladas de las carpetas y archivos que
hay en el disco.

020LUCA_<EntitylD>_FB_address_countlist.csv — esta es la Lista de Conteo de Direcciones
de la Fase de Informacion.

2020LUCA_<EntitylD>_FB_summary_report_pr.pdf — este es un archivo en formato de
documento portatil (PDF) del Informe Resumen de la Actualizacion de Direcciones de la Fase
de Informacidn impreso que resume el procesamiento que realizé la Oficina del Censo en los
registros de direcciones enviados por participantes durante la Fase de Revisidn de LUCA.

2020LUCA_FB_digital_respondent_guide_pr.pdf — este es un archivo en formato de
documento portétil (PDF) de este documento, el D-2232(SP) - Guia para los Participantes
para la Fase de Informacion y las Apelaciones del Programa de Actualizacion Local de
Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020; Instrucciones para los Participantes que
usan la Lista Digital de Direcciones: Puerto Rico.

2020LUCA_FB_quick_start_digital_pr.pdf — este es el D-2240(SP) - Guia Digital de Inicio
Rdpido para la Fase de Informacidn de LUCA para el Censo del 2020. Contiene informacion
general sobre los DVD y el uso de los archivos incluidos en los DVD y sirve como resumen
breve para comenzar a usar estos materiales.

<EntitylD>_D2005_Confidentiality_pr.pdf — este es el D-2005(SP) - Formulario de Contrato
de Confidencialidad que se debe usar si se actualizan los revisores o el enlace.

<EntitylD>_D2012_Destruction_pr.pdf — este es el D-2012(SP) - Formulario de Destruccion o
Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13 que se debe usar para confirmar la
destruccién (preferido) o devolucidn de todos los materiales protegidos por el Titulo 13,
conforme a lo requerido por ley, luego de que concluya LUCA para el Censo del 2020.

1.2.2 Lista Digital de Direcciones y Mapas Digitales

Los participantes que seleccionaron la preferencia de producto de lista digital de direccionesy
mapas digitales reciben dos discos de datos: el Title 13 Data Disc y el Non-Title 13 Data Disc, y
un disco de instalacion sin cargo del Geographic Update Partnership Software (GUPS).

El DVD Title 13 Data Disc contiene la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacidn de
la Oficina del Censo en la carpeta “shape”.

e lacarpeta “shape” contiene:

O

2020LUCA_<EntitylD>_FB_DISK1of2.exe. Use la contrasefia que se le envid por separado de
los materiales para abrir este archivo comprimido y cifrado.

=  Cuando se lo extrae, se convierte en
2020LUCA_<EntitylD>_FB_detailed_address_list.csv.
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El DVD Non-Title 13 Data Disc contiene los shapefiles y la Lista de Conteo de Direcciones de la
Fase de Informacion en la carpeta “shape”, y materiales suplementarios en el directorio raiz.

e lacarpeta “shape” contiene:

O

2020LUCA_<EntitylD>_FB_DISK20f2.exe. No se requiere una contrasefa para extraer este

archivo.

= Extrae los shapefiles, una carpeta para el estado (por ejemplo, el Estado Libre Asociado)
y una para el municipio o los municipios.

= Extrae el archivo 2020LUCA_<EntitylD>_FB_address_countlist.csv — esta es la Lista de
Conteo de Direcciones de la Fase de Informacion.

e El directorio raiz contiene:

O

FB_Readmefirst6.txt — proporciona explicaciones detalladas de las carpetas y archivos que
hay en ambos DVD.

2020LUCA_<EntitylD>_FB_summary_report_pr.pdf — este es un archivo en formato de
documento portatil (PDF) del Informe Resumen de la Actualizacion de Direcciones de la Fase
de Informacidn impreso que resume el procesamiento que realizé la Oficina del Censo en los
registros de direcciones enviados por participantes durante la Fase de Revisidn de LUCA.

2020LUCA_FB_digital_respondent_guide_pr.pdf — este es un archivo en formato de
documento portétil (PDF) de este documento, el D-2232(SP) - Guia para los Participantes
para la Fase de Informacion y las Apelaciones del Programa de Actualizacion Local de
Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020; Instrucciones para los Participantes que
usan la Lista Digital de Direcciones: Puerto Rico.

2020LUCA_FB_gups_respondent_guide.pdf — este es el documento D-2233 - Guia para los
Participantes para la Fase de Informacion y las Apelaciones del Programa de Actualizacion
Local de Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020; Instrucciones para los
Participantes de Geographic Update Partnership Software (GUPS).

2020LUCA_FB_quick_start_digital_pr.pdf — este es el D-2240(SP) - Guia Digital de Inicio
Rdpido para la Fase de Informacion de LUCA para el Censo del 2020. Contiene informacion
general sobre los DVD y el uso de los archivos incluidos en los DVD y sirve como resumen
breve para comenzar a usar estos materiales.

2020LUCA_FB_quick_start_gups.pdf — este es el D-2242 - Guia de Inicio Rdpido de GUPS
para la Fase de Informacion de LUCA para el Censo del 2020. Incluye informacién general
sobre el uso de los archivos incluidos en los DVD. Sirve como resumen breve para comenzar
a usar el software de GUPS.

<EntitylD>_D2005_Confidentiality_pr.pdf — este es el D-2005(SP) - Formulario de Contrato
de Confidencialidad que se debe usar si se actualizan los revisores o el enlace.

<EntitylD>_D2012_Destruction_pr.pdf — este es el D-2012(SP) - Formulario de Destruccion o
Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13 que se debe usar para confirmar la
destruccién (preferido) o devolucion de todos los materiales protegidos por el Titulo 13,
conforme a lo requerido por ley, luego de que concluya LUCA para el Censo del 2020.

1.3 Como Crear Copias de Trabajo de los Archivos Digitales de LUCA

Las instrucciones en esta seccion duplican la informacion del documento D-2240(SP) - Guia
Digital de Inicio Rdpido para la Fase de Informacion de LUCA para el Censo del 2020. Use esta
seccion o el Inicio Rapido para comenzar a revisar los materiales de la Fase de Informacidn de
LUCA. La Oficina del Censo recomienda hacer una copia de todos los archivos de los DVD y
guardarlos en el disco duro de una computadora local que cumpla con las Normas de
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Confidencialidad y Seguridad. Para mantener organizado el trabajo, cree una carpeta nueva o
un directorio nuevo en el disco duro de esa computadora local que cumpla con las normas. La
Figura 1 muestra un ejemplo de una carpeta creada recientemente para un participante que
usa la Lista Digital de Direcciones y Mapas Digitales. Hasta que concluya LUCA para el Censo del
2020, mantenga los materiales del DVD en una ubicacién segura en caso sea necesario
reinstalarlos.

Materiales de Direcciones Protegidos por el Titulo 13 (todos los participantes que usan
direcciones digitales)

e Inserte el DVD Title 13 Data Disc.

e Sihay archivos en el directorio raiz del DVD ademds de la carpeta "shape”, copie esos archivos a
la carpeta nueva en la computadora local.?

e Haga doble clic en la carpeta llamada “shape”.

e Después de que se abra la carpeta, haga clic con el botén derecho en el archivo llamado
2020LUCA_<EntitylD>_FB_DISK1of2.exe y seleccione Copy (copiar).

e Abra la carpeta nueva en la computadora local. Haga clic derecho y seleccione Paste(pegar).
e Enla carpeta nueva, haga doble clic en 2020LUCA _<Entity ID>_FB_DISK1of2.exe.

e Se abre unaventana de linea de comandos. Escriba la contraseia que la Oficina del Censo le
envio por separado de sus materiales. La contrasefia no aparece en la pantalla a medida que se
ingresa. Luego de que se ingrese la contraseia correcta, la ventana muestra el progreso de la
extraccidon y se cierra al finalizar. Tenga en cuenta que si su jurisdicciéon no recibio la carta con la
contrasefia o si se extravia la contraseia, debe llamar al (844) 344-0169 o enviar un correo
electrénico a GEO.2020.LUCA@census.gov para recibir ayuda.

o Lla Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion protegida por el Titulo 13 se
extrae a la carpeta nueva con el nombre de archivo
2020LUCA_<EntitylD>_FB_detailed_address_list.csv.

e Para abrir correctamente la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion, vea la
Seccidn 1.4, en este capitulo.

IMPORTANTE: No haga doble clic en el archivo .csv. Hacerlo dafiara varios campos en el archivo.

Materiales de Mapas Protegidos por el Titulo 13 (para participantes que usan la lista digital de
direcciones y mapas impresos en formato grande/PDF)

e Con el Title 13 Data Disc DVD aun en la computadora, Copy (copie) y Paste (pegue) la carpeta
“maps” a la carpeta nueva en la computadora local.

e Abra la carpeta nueva. Haga doble clic en 2020LUCAFB_BlockMaps.exe.

e Se abre unaventana de linea de comandos. Escriba la misma contrasefia usada para extraer la
Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion. Como en la extraccidn anterior de la
Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion, la contrasefia no aparece en la
pantalla a medida que se ingresa. Luego de que se ingrese la contrasefa correcta, la ventana
muestra el progreso de la extraccidon y se cierra al finalizar.

4 Los materiales del directorio raiz en el DVD Title 13 Data Disc existen solo para participantes que reciben mapas impresos y en formato
PDF porque ellos reciben solo un DVD con los materiales de la Fase de Informacién. Estos materiales especificos se mencionan en las

Secciones 1.2.1 z 1.2.2.
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e Los mapas de bloques en PDF de formato pequefio protegidos por el Titulo 13 se extraen a la
carpeta nueva con archivos llamados LUCAF20BLK_<FullBlockCode>.pdf.

Materiales no Protegidos por el Titulo 13 (para participantes que usan la lista digital de
direcciones y mapas digitales)

e Quite el DVD Title 13 Data Disc y coloque el DVD Non-Title 13 Data Disc.

e Copy (copie) y Paste (pegue) la carpeta “shape” y todos los archivos raiz del directorio DVD a la
carpeta nueva en la computadora local.

e Abra la carpeta “shape” dentro de la carpeta nueva en la computadora local y haga doble clic en
2020LUCA _<EntitylD>_FB_DISK20f2.exe.

e Se abre unaventana de linea de comandos que muestra el progreso de la extraccion de los
archivos y se cierra al finalizar. No es necesaria una contrasefia para extraer este archivo.

o Los mapas digitales (shapefiles) y la Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de
Informacidn, 2020LUCA_<EntitylD>_FB_address_countlist.csv, se extraen con la ejecucion
de este archivo. Los shapefiles se extraen en las respectivas carpetas de estado y municipio.

B Lucars20

;\_Jgﬂ - LUCAFB20 = |23 | search Lucarez

Organize *  Mew folder =S

-{ Favorites Hame -
shape
w4 Libraries [1-) 2020LUCA_CO72035_FB_detaled_address_list.csv

2020LUCA_CO72035_FB_DISK1of2.exe
™\ 2020LUCA_COT2035_FB_summary_report_pr.pdf

ﬂ; Computer

*:"I_i Metwark ™\ 2020LUCA_FBE_digital_respondent_guide_pr.pdf
™\ 2020LUCA_FE_gups_respondent_guide.pdf

@ Spoon.net " 2020LUCA_FB_quick_start_digital_pr.pdf

™\ 2020LUCA_FE_quick_start_gups.pdf

™\ co72035_D2005_Confidentiality_pr.pdf

™ co72035_D2012_Destruction_pr.pdf

FE_Readmefirstd. txt

Figura 1. Participantes que usan la Lista Digital de Direcciones y Mapas Digitales - Ejemplo de una
Carpeta Nueva en una Computadora Local

1.4 Como Convertir Archivos de Texto Delimitados por Comas

Los archivos .csv anteriormente descritos son archivos de texto delimitado por comas. La
mayoria de los programas comerciales de hoja de célculos y base de datos pueden abrir
archivos .csv files (por ejemplo, Microsoft® Excel®, Microsoft Access®, etc.).> Sin embargo, para
leer correctamente el contenido de los archivos, los participantes tienen que importar los

5 La Oficina del Censo no endosa ni recomienda el uso de ningiin software especifico para ver sus archivos. Los nombres de los programas

que se incluzen aqui son solo ejemplos de programas que pueden leer archivos digitales.
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archivos en vez de abrirlos. El siguiente conjunto de vifietas usan Excel 2016 para describir el
modo correcto de abrir archivos .csv.®

Abra una hoja de célculo nueva de Excel.

Seleccione la pestafia “Data”. Haga clic en "Get external data" (Obtener datos de otras fuentes).
Seleccione “From Text” (Desde el texto).

Navegue a la carpeta en la computadora local que contenga la Lista Detallada de Direcciones de
la Fase de Informacion y haga clic en el archivo.

Cuando se resalte el archivo, seleccione “Import” (Importar) en la parte inferior de la pantalla.

Se abre la ventana “Text Import Wizard — Step 1 of 3” (Asistente para Importar Texto - Paso 1
de 3) en Excel; marque la casilla “My data has headers” (Mis datos tienen encabezados) y
seleccione “Next” (Siguiente).

En Step 2 of 3, seleccione “Comma” para Delimitadores. Desde el menu desplegable "Text
qualifier" (Calificador de texto), seleccione "{none}" (ninguno). Seleccione “Next” en la parte
inferior de la pantalla.

En Step 3 of 3, mantenga presionada la tecla "Shift" (Mayusculas) y despldcese hasta el final de
las columnas. Las columnas se resaltaran en negro.

Seleccione el botdn de opcidn “Text”. Defina todos los tipos de campo como Texto, incluso los
campos numéricos como el numero de sector censal, nimero de bloque censal, GEOID
(identificacidn geografica), ZIP Code (codigo postal), etc. para tener en cuenta los ceros iniciales
gue son importantes para una geocodificacidn precisa.

Haga clic en "Finish" (Finalizar) en la parte inferior de la ventana.

Una vez que se abra el archivo .csv, siga el disefio de los registros de la Tabla 3 para asignar
nombres y definir los tamainos de los campos dentro de la Lista Detallada de Direcciones de la
Fase de Informacion.

6 Téngase en cuenta que las instrucciones para importar los archivos .csv difieren en funcién del sistema operativo y la versién del
software que se usen. Es probable que existan pequefias variaciones entre estas instrucciones y otras versiones de Microsoft Excel.
Consulte el manual del usuario para obtener instrucciones.
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CAPITULO 2 REVISANDO LOS MATERIALES DE LA FASE DE
INFORMACION DE LUCA DEL 2020 Y LOS CODIGOS DE
PROCESAMIENTO

Este capitulo proporciona informacidn sobre el contenido de cada material de la fase de
informacidn y establece la base para realizar una revision de los materiales. Dedica una seccion
a describir los detallados codigos de procesamiento de la fase de informacién y a identificar
cudles registros son elegibles para la apelacidn en funcidén de su cddigo de procesamiento de la
fase de informacién.

2.1 Informe Resumen de la Actualizacion de Direcciones de la Fase de
Informacion

La Oficina del Censo proporciona una copia impresa del D-2201(SP) - Informe Resumen de la
Actualizacion de Direcciones de la Fase de Informacion a los participantes con el paquete de
materiales de la fase de informacién e incluye una copia en formato de documento portatil
(PDF) en DVD. El informe resume el procesamiento que realizé la Oficina del Censo en los
registros de direcciones enviados por los participantes durante la Fase de Revision de LUCA. EL
informe muestra la suma de las acciones que realizé la Oficina del Censo para todas las
actualizaciones de direcciones que enviaron los participantes y el nimero total de registros de
direcciones en la lista de direcciones original del Censo que fueron eliminadas por una
operacion del censo distinta o por otro nivel de gobierno que participa en LUCA. Vea la Figura 2
para consultar un ejemplo del informe.

La Seccion "A" del informe contiene el niUmero total de registros de direcciones enviados a la
Oficina del Censo para la Fase de Revisién de LUCA, el niumero total de registros de direcciones
enviados que fueron procesados y el niumero total de registros de direcciones enviados sin la
informacidén requerida y que no fueron procesados. Entre las direcciones no procesadas se
encuentran aquellas con cddigos de accidn en blanco o invalidos, direcciones enviadas sin
informacidn geografica tal como las coordinadas de latitud y longitud, o direcciones de estilo
rural sin un punto en el mapa o coordinadas de latitud y longitud. El nimero total de registros
de direcciones de los participantes enviados para el procesamiento (por ejemplo, 100) equivale
al nimero total de registros de direcciones procesados (por ejemplo, 91) y el nimero total de
registros de direcciones no procesados (por ejemplo, 9).

IMPORTANTE: El numero total de registros de direcciones enviados que fueron procesados por la
Oficina del Censo (por ejemplo, 91 registros en el caso de la Figura 2) equivale al
numero de registros que aparecen en la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacion.

La Seccion "B" del informe muestra los totales de las acciones realizadas por la Oficina del
Censo para todos los registros de direcciones enviados con cédigos de accidn validos y puntos
en el mapa/coordinadas (o geocddigos). El nimero total de registros de direcciones aceptados
segun lo solicitado (por ejemplo, 61) y el nimero total de registros de direcciones no aceptados
segun lo solicitado (por ejemplo, 30) equivale al nimero total de registros de direcciones
enviados y procesados (por ejemplo, 91) como se muestra en la Seccion "A" del informe.
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La Seccion "C" del informe contiene los registros de direcciones sobre los cuales no se hicieron
comentarios y que fueron eliminados de la original Lista de Direcciones del Censo por otra
operacion del censo o por otro nivel de gobierno que participa en LUCA. Consulte la Seccion
2.2.1 para obtener informacion sobre estos registros eliminados.
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HNIM DL OWE 06070 APIDAAZO MASTA 12/30/305%

PROGRAMA DE a.'ACTUﬂLIZACIéN LOCAL DE DIRECCIONES CENSALES (LUCA) PARA EL CENSO DEL 2020
FASE DE INFORMACION DE LUCA DEL 2020 - INFORME RESUMIDO SOBRE LA ACTUALIZACION DE DIRECCIONES

Identificacion de la Entidad: 0072035 Nombre de la Entidad: Municipio de Cayey (SOLO EJEMPLO) Fecha: 07/01/2019

A. DIRECCIONES ENVIADAS
100 Numero total de registros de direcciones enviados a Iz Oficina del Censo.
91 Numero total de registros de direcciones enviados que Iz Oficina del Censo proceso.
9 Nimero total de registros de direcciones enviados que la Oficina del Censo no procesd.*
B. REGISTROS DE DIRECCIONES PROCESADOS
Acciones de los Participantes Aceptadas
36 Numero de registros de direcciones agrezados (A) que se enviaron y se agregaron a la Lista de Direcciones del Censo.
12 NUmero de registros de direcciones corregidos (C) que se enviaron y se corrigieron en la Lista de Direcciones del Censo.
10 NUmero de registros de direcciones eliminados (D) que se enviaron y se eliminaron de Iz Lista de Direcciones del Censo.

2 Nimero de registros de direcciones fuera de jurisdiccion (J) que se enviaron y se quitaron de la porcion de su jurisdiccion
de la Lista de Direcciones del Censo.

1 NUmero de registros de direcciones no residenciales (N) que se enviaron y se quitaron de la porcion residencial de la Lista
de Direcciones del Censo.

61 NUmero total de registros de direcciones enviados que Iz Oficina del Censo aceptd segun lo solicitado.
Acciones de los Participantes No Aceptadas

2 NUmero de registros de direcciones agregados (A) que se enyjaren pero no se agregaron a la Lista de Direcciones del
Censo.

3 NUmero de registros de direcciones corregidos (C) que se gnyjafen, pero no se corrigieron en la Lista de Direcciones del
Censo.

5 NUmero de registros de direcciones eliminados (D) que se gnyjaren pero no se eliminaron de la Lista de Direcciones del
Censo.

12 Ndmero de registros de direcciones fuera de jurisdiccion (J) que se enyjaren pero no se quitaron de la porcion de su
jurisdiccion de la Lista de Direcciones del Censo.

__8  Nomero de registros de direcciones no residenciales (N) que se enyjgren pero no se quitaron de la porcion residencial de
la Lista de Direcciones del Censo.

30 Nimero total de registros de direcciones enviados que la Oficina del Censo no acepto segin lo solicitado.
C. OTROS REGISTROS DE DIRECCIONES

2 Nimero de registros de direcciones para los que no hubo accién durante LUCA, que otra operacion del Censo elimind de
la Lista de Direcciones del Censo. Este nimero corresponde al nimero de X01 registros en su Lista Detzallada de
Informacion de Direcciones.

* No se procesaron los registros de direcciones de los participantes si no cumplian con los requisitos minimos. Algunos ejemplos de registros
que no se procesaron incluyen lo siguiente: direcciones que se enviaron con codigos de accion en blanco o no validos, registros agregados
que se enviaron sin informacion geoespacial, registros agregados que se enviaron con un MAFID numérico de 9 digitos, codigos de accion
distintos de "A" que se usaron en los registros sin un MAFID y direcciones que no son de estilo urbano enviadas sin puntos en el mapa o sin
coordenadas de latitud y longitud.

Figura 2. D-2201(SP) - Ejemplo del Informe Resumen de la Actualizacién de Direcciones de
Informacién
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2.2 Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion

La Oficina del Censo proporciona la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion a
los participantes como parte de los materiales de la fase de informacién para que vean la
resolucidn de cada registro de direccién enviado que fue procesado por la Oficina del Censo.
Los participantes usan la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion para
determinar cuales registros de direcciones son elegibles para la apelacién e indicarlos
acordemente. Este material muestra todas las actualizaciones a los registros de direcciones
utilizables enviadas por el participante, procesadas por la Oficina del Censo, y un cddigo de
procesamiento de la fase de informacion que identifica una accién especifica que se realizé en
ese registro de direccidon. Ademas, la lista contiene todas las direcciones que estaban en la Lista
de Direcciones del Censo del participante durante la Fase de Revision de LUCA pero que fueron
eliminadas con posterioridad por otra operacion del censo u otro nivel de gobierno que
participa en LUCA.

Cada registro de direccion tiene una longitud maxima de 941 caracteres y contiene 32 campos
de informacidn. La Tabla 3 muestra la longitud maxima de cada campo, el nombre del campo y
una descripcién del campo.

IMPORTANTE: La Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacidn es el Unico material editable
de la Fase de Informacion de LUCA y el campo “APPEAL_FLAG” en la Lista Detallada de
Direcciones de la Fase de Informacidn es el Unico campo editable.

Durante la Fase de Revision de LUCA, si los participantes determinaron que la Lista de
Direcciones del Censo era correcta, no tenian actualizaciones a las direcciones, y devolvieron el
formulario D-2079(SP) — No Hay Actualizaciones ni Cambios en las Direcciones o el formulario D-
2084(SP) — Plazo Limite de Envio indicando que querian recibir los materiales de la Fase de
Informacién de LUCA, el archivo con su Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion
contiene solo las direcciones eliminadas por otra operacién del censo u otro nivel de gobierno
gue participa en LUCA. Si no se eliminaron direcciones desde la Fase de Revisidn de LUCA, la
Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion estara en blanco. Un suplemento
impreso, el D-2282(SP), mencionado como nota al pie en la Seccidon 1.1, explica el archivo en
blanco y les notifica que no tienen direcciones elegibles para la apelacién.

Tabla 3: Nombres de Campos y Descripciones de la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacion

Numero
maximo de
caracteres

Field Name (Nombre del Nombre del
campo) campo

Descripcion

Numero asignado a cada registro de
1 |7 LINE_NUMBER NUMERO DE LINEA | direccién que se encuentra en el envio
procesado.
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Numero
maximo de
caracteres

Field Name (Nombre del

Nombre del

Descripcion

MAFID

IDENTIFICACION
DEL ARCHIVO
MAESTRO DE
DIRECCIONES

Numero de control Unico asignado a
cada direccién que hay en el Archivo
Maestro de Direcciones (MAF). Este
valor coincidira con el valor de
LINE_NUMBER para RO3, registros
elegibles para la apelacién. Esto
permite el rastreo de registros que no
tengan un MAFID asignado.

APPEAL_FLAG

APPEAL_FLAG

Campo en blanco para que el
participante indique una direccién que
se apelara, asignandole una "Y". Este
es el tinico campo editable en el
archivo.

LUCA_ACTION

ACCION DE LUCA

Cadigo de accién enviado por el
participante, durante la Fase de
Revision de LUCA, para actualizar una
direccion: A, C, D, J, N.

FEEDBACK_CODE

FEEDBACK_CODE

Codigos de procesamiento de
informacién que identifica la accion
especifica que la Oficina del Censo
realizé en cada actualizacion de
direccién enviada por el participante:
A01, A02, A03, RO1, R0O2, R0O3, X01.

ENTITY

IDENTIFICACION
DE ENTIDAD

Numero Unico asignado por la Oficina
del Censo a cada entidad.

STATEFP

CODIGO FIPS DEL
ESTADO

Cadigo FIPS de estado de dos digitos
para su jurisdiccién. Por ejemplo, 72.

COUNTYFP

CODIGO FIPS DEL
CONDADO

Cddigo FIPS de condado de tres digitos
para su jurisdiccion. Por ejemplo, 035.

TRACT

SECTOR CENSAL

Consiste en seis digitos con un decimal
entre el cuarto y el quinto digito, que
consiste en un nimero con una base
de 4 digitos, incluyendo ceros iniciales,
y un sufijo numérico de 2 digitos, con
ceros finales. Por ejemplo, 2602.02 y
0003.00.

10 | 4

BLOCK

BLOQUE CENSAL

Numero de bloque de cuatro digitos de
la tabulacién del Censo del 2010. A los
bloques censales se les asigna un
ndmero Unico de 0000 a 9999 dentro
de un sector censal, y se agrupan
dentro de un municipio y un estado. El
primer digito del nimero de bloque
censal identifica el grupo del bloque.

Oficina del Censo de los EE. UU.
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Numero
maximo de
caracteres

Field Name (Nombre del

Nombre del

Descripcion

11 | 15

GEOID

IDENTIFICACION
GEOGRAFICA

Combinacién de 15 digitos del cédigo
FIPS del estado, cddigo FIPS del
municipio, sector y bloque, por
ejemplo, 720352602021002.

12 |1

GQ_TL_FLAG

INDICADOR DE
ALOJAMIENTO DE
GRUPO

Muestra una ‘G’ si la direccién es un
alojamiento de grupo, una 'T'si la
direccién es un lugar transitorio y nada
si la direccion es una unidad de
vivienda.

13 | 35

HOUSENUMBER

NUMERO DE CASA

Numero de direccion asignado, solo o
junto con un prefijo del numero de la
direccién o un sufijo del nimero de la
direccién que identifica una ubicacién
junto a una via publica o dentro de una
comunidad.

14 | 100

STREETNAME

NOMBRE DE LA
CALLE

Nombre completo de la calle o
carretera. El nombre oficial de una via
publica tal cual fue asignado por una
autoridad gubernamental o el nombre
alternativo (alias) que se usa y se
reconoce.

15 | 65

APARTMENT_UNIT

UNIDAD DE
APARTAMENTO

Descriptor o identificador dentro de la
estructura. Descriptor o identificador
dentro de la estructura.

16 | 5

ZIP

CODIGO POSTAL

Cddigo postal de 5 digitos para las
direcciones de correo de estilo urbano.

17 | 50

URBANIZACION

URBANIZACION

Nombre del vecindario o conjunto de
viviendas.

18 | 100

CONDOMINIUM

CONDOMINIO

Nombre del complejo (RESIDENCIAL)
de apartamentos, condominios o
vivienda publica.

19 | 22

COMPLEX_DESCRIPTOR

DESCRIPTOR DEL
COMPLEJO

Descriptor e identificador del edificio.

20 | 50

AREA1

AREA 1

Nombre de un area geografica que
tipicamente delimita un vecindario.
Incluya el tipo de barrio (BO), sector
(SEC), barriada (BDA), comunidad
(COM) o parcela (PARC) con el nombre
geografico.

21 | 50

AREA2

AREA 2

Nombre de un area geogréfica que
tipicamente delimita un vecindario.
Incluya el tipo de sector (SEC), barriada
(BDA), comunidad (COM) o parcela
(PARC) con el area geogréfica.

- _____________________________________________________________________________________]
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Numero

" Field Name (Nombre del Nombre del .
maximo de Descripcion
caracteres
KILOMETRO/HECT , o ,
22 | 12 KMHM OMETRO Numero de kildmetro/hectémetro.
NOMBRE DEL
23 | 100 GQ_TL_NAME ALOJAMIENTO DE Nombre del alojamiento de grupo.
GRUPO
NOMBRE DE LA Nombre de la instalacién de
24 | 100 FACILITY_NAME INSTALACION alojamiento de grupo.
. Descripcidn de la ubicacion y
25 | 100 LOCATION_DESCRIPTION SSZCAIEPOON DEL caracteristicas fisicas de un
alojamiento.
. Ruta rural y nimero de apartado o ruta
DIRECCION DE .
26 | 50 NONCITYSTYLE_ADDRESS ESTILO RURAL de contrato por carreteras y nimero
de apartado.
4 Codigo postal de 5 digitos del Servicio
CODIGO POSTAL .
27 | 5 NONCITYSTYLE_ZIP DE ESTILO RURAL P.ostal.de los Estados Unldos.para
direcciones de correo de estilo rural.
Numero Unico asignado por la Oficina
PUNTO EN EL del Censo para cada punto en el mapa
28 | 4 MAPSPOT MAPA dentro de un bloque. La numeracién
vuelve a empezar en cada bloque.
Latitud de estructura de direccion, que
29 | 11 LAT LATITUD se completa solo si la Oficina del Censo
ha captado un punto de estructura
para la direccidn.
Longitud de estructura de direccion,
30 | 12 LONG LONGITUD que se completa solo si la Oficina del
Censo ha captado un punto de
estructura para la direccion.
Indicador de direccién de estilo urbano
31 |1 CITY_STYLE ESTILO URBANO | © "ural- Muestra *¥" para direcciones
- de estilo urbano y “N” para direcciones
de estilo rural.
39 | a APPEAL CODE APPEAL CODE En blanco: Solo para uso del Personal
- - de Apelaciones.

Para facilitar la revision de los participantes del material de informacion, la Oficina del Censo
proporciona el archivo de la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion ordenado
en funcién del siguiente orden del campo FEEDBACK_CODE: X01, R03, AO1, A02, A03, RO1, y
R0O2. Dentro de cada cédigo de procesamiento de informacion, el campo GEOID proporciona
otro nivel de orden. Realizar esta doble ordenacidon coloca a los registros elegibles para la
apelacion al principio del archivo, a la vez que se retiene una organizacién geografica para los
registros de direcciones.
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2.2.1 Entendiendo los Cédigos de Procesamiento de la Fase de Informacidon

Los cédigos de procesamiento de la fase de informacidn en la Lista Detallada de Direcciones de
la Fase de Informacidn indican los resultados del procesamiento por parte de la Oficina del
Censo de los registros de los participantes que se enviaron durante la Fase de Revisién de LUCA.
La Tabla 4 identifica el codigo de procesamiento de la fase de informacién asignado a los
registros enviados por un participante. La segunda columna indica si el cddigo es elegible para
la apelacidn. La tercera columna da el resultado de la Oficina del Censo con respecto al
procesamiento, incluyendo informacién sobre la aceptacién o rechazo de la actualizacion del
participante y la decisidén de incluir o excluir la direccion del Censo del 2020.

Tabla 4: Cédigos de Procesamiento de la Fase de Informacién

Elegible
parala Descripcion
Apelacion

Codigo de

Informacion

Direccidn FUERA del Censo: La Oficina del Censo excluira esta
direccion del Censo del 2020 para su jurisdiccion. Esta
direccion no se actualizé como parte de su revision de LUCA,
sino que fue eliminada de la Lista de Direcciones del Censo del
2020 por otro nivel de gobierno que participa en LUCA u otra
operacion del censo.

Xo01 Si

Direccion FUERA del Censo: La Oficina del Censo excluira esta
RO3 Si direccion del Censo del 2020 para su jurisdiccion y rechaza su
actualizacién de LUCA.

Direccién EN el Censo, Mismo Bloque: La Oficina del Censo
incluird esta direccion en el Censo del 2020 para su

A01 N S . L
° jurisdiccion en el mismo bloque y acepta su actualizacién de
LUCA.
Direccion EN el Censo, Distinto Bloque: La Oficina del Censo
AO2 No incluira esta direccidon en el Censo del 2020 para su

jurisdiccidn en un bloque distinto y acepta su actualizacién de
LUCA.

Direccion FUERA del Censo: La Oficina del Censo excluira esta
A03 No direccién del Censo del 2020 para su jurisdiccion y acepta su
actualizacion de LUCA.

Direcciéon EN el Censo, Mismo Bloque: La Oficina del Censo
incluira esta direccion en el Censo del 2020 para su

RO1 N S . o
° jurisdiccién en el mismo bloque y rechaza su actualizacién de
LUCA.
Direccion EN el Censo, Distinto Bloque: La Oficina del Censo
incluird esta direccion en el Censo del 2020 para su
R0O2 No

jurisdiccidn en un bloque distinto y rechaza su actualizacion
de LUCA.

El campo FEEDBACK_CODE de la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion
contiene un cédigo que especifica si la Oficina del Censo aceptd o rechazd la accion enviada por
el participante. Por ejemplo, A01, A02 y A03 indican que la Oficina del Censo aceptd la
actualizacion de la direccidn. Estos tres cddigos de procesamiento de informacion no son
elegibles para la apelacidn. Los registros A01 y A02 permanecen en el universo de enumeracién
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del Censo del 2020 y por lo tanto no son elegibles para la apelacién, mientras que el cédigo A03
refleja una actualizacién aceptada que excluye a una direccion del universo de enumeracién del
Censo del 2020 (es decir, acciones de LUCA aceptadas “D”, “N” y “J”).

Los tres cédigos de procesamiento de la fase de informacién que empiezan con "R"(R01, RO2 y
R03) indican que la Oficina del Censo rechazé las direcciones actualizadas. Solo el cédigo R0O3 es
elegible para la apelacidn. Los registros con R0O1 y R02 permanecen en el universo de
enumeracion del Censo del 2020 y por lo tanto no son elegibles para la apelacién.

Ademas de los registros enviados por un participante, la Lista Detallada de Direcciones de la
Fase de Informacion puede incluir direcciones que estaban en la Lista de Direcciones del Censo
durante la Fase de Revision de LUCA (sobre la cual el participante no envié comentarios), pero
gue fueron eliminadas por otra operacion del censo u otro nivel de gobierno que participa en
LUCA. Estas direcciones reciben un cédigo de procesamiento de la fase de informacién X01 y
son elegibles para la apelacion.

IMPORTANTE: Solo las direcciones a las que se asignan cédigos de procesamiento de informacion X01 o
RO3 son elegibles para la apelacién porque no son parte del universo de enumeracion
del Censo del 2020.

2.2.2 Ejemplos de Cadigos de Procesamiento de Fase de Informacion

Esta seccidn proporciona solo algunos ejemplos para cada cddigo de procesamiento de la fase
de informacién. Documenta las situaciones mds comunes que surgen durante el procesamiento
de los envios de la Fase de Revisién de LUCA por parte de la Oficina del Censo. Esta lista de
ejemplos no es una lista completa de todos los escenarios que llevan a la asignacién de cédigos
de procesamiento de comentarios.

X01 — La direccidn se quité del Censo del 2020. La Oficina del Censo excluira esta direccién del
Censo del 2020 para la jurisdiccion del participante. Otro nivel de gobierno que participa en
LUCA u otra operacion del censo elimind esta direccién. Esta direccidn no se actualizé como
parte del trabajo que se realizé en la Fase de Revisidon de LUCA. (Elegible para la apelacion.)

e Siel Estado Libre Asociado eliminé un registro sobre el cual ningiin municipio realizo
comentarios, entonces el municipio afectado veria esta direccién con el cddigo X01.

e Siun participante no actualizé la direccidn sino que la actualizacién de otra operacion del censo
la elimind, el participante veria la direccion con el cédigo X01.

RO3 — La direccidn no esta en el Censo del 2020. La Oficina del Censo excluird esta direccién del
Censo del 2020 para la jurisdiccion del participante y rechaza la actualizacién de LUCA. (Elegible
para la apelacion.)

e El participante afiade una direccidn (una accidn de cddigo A) a un sector donde no hay evidencia
de que haya viviendas, o el procesamiento de la Oficina del Censo determina que la direccién no
es residencial. La Oficina del Censo rechaza la accion de cddigo Ay la excluye del universo de
enumeracion del Censo del 2020. Esta accion recibiria un cédigo R03. El participante puede
apelar para que se incluya el registro de direccion en el universo de enumeracién del Censo del
2020.

e El Estado Libre Asociado corrige (accion de codigo C) el geocddigo de una direccidn, pero el
municipio participante marca la misma direccién como no residencial (accion de codigo N). La
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Oficina del Censo acepta la accidon del municipio participante, quita el registro de direccidn del
universo de enumeracién del Censo del 2020 y asigna el cédigo A03 al registro del municipio
participante. El Estado Libre Asociado recibe el cédigo A03 en su accion Cy puede apelar el
registro de direccién para que se lo reincorpore al universo de enumeracion del Censo del 2020.

A01 — La direccion se encuentra en el Censo del 2020 en el mismo bloque. La Oficina del Censo
incluira esta direccidn en el Censo del 2020 para la jurisdiccion del participante en el mismo
bloque y acepta la actualizacién de LUCA. (No es elegible para la apelacion.)

e El participante afiade una direccion (accion de cddigo A) y la Oficina del Censo la acepta donde
dice el participante.

e El participante actualizé un nombre de calle o un geocédigo (accién de cédigo C) y la Oficina del
Censo estd de acuerdo.

A02 - La direccion se encuentra en el Censo del 2020 en un bloque distinto. La Oficina del
Censo incluird esta direccidn en el Censo del 2020 para la jurisdiccidn del participante en un
bloque distinto y acepta la actualizacién de LUCA. (No es elegible para la apelacion.)

e El participante afiade una direccidon (accion de cédigo A) y la Oficina del Censo la acepta en un
bloque distinto. Esta accidn recibiria un cédigo A02.

e El participante envia un registro de direccién para que se lo afiada (accion de cédigo A). La
Oficina del Censo ya tiene la misma direccion en un bloque distinto dentro de la jurisdiccion del
participante. Esta accion recibiria un cédigo A02.

e El participante actualizé un nombre de calle o un geocédigo (accién de cédigo C) y la Oficina del
Censo la acepta en un bloque distinto. Esta accién recibiria un cédigo A02.

A03 — La direccion no estd en el Censo del 2020. La Oficina del Censo excluira esta direccion del
Censo del 2020 para la jurisdiccion del participante y acepta la actualizaciéon de LUCA. (No es
elegible para la apelacion.)

e El participante envid una direccién para que se la eliminara (accién de cédigo D) porque ya no
existe y la Oficina del Censo esta de acuerdo de que la direccion ya no existe. La Oficina del
Censo excluira esta direccion del Censo del 2020. Esta accidn recibiria un cédigo A03.

e El participante dijo que el edificio no era residencial (accién de codigo N) y el Archivo Maestro
de Direcciones (MAF) de la Oficina del Censo esta de acuerdo en que el registro es comercial.
Esta accidn recibiria un cédigo A03.

e El participante dijo que la direcciéon esta fuera de su jurisdiccion (accion de cédigo J), una
jurisdiccion adyacente afadio el mismo registro (accién de cédigo A) y la Oficina del Censo esta
de acuerdo con la accién de cddigo A en la jurisdiccidon adyacente. La accién J recibiria un cédigo
A03. La accidn A recibiria un cédigo A01 o un cédigo A02.

RO1 — La direccidn se encuentra en el Censo del 2020 en el mismo bloque. La Oficina del Censo
incluird esta direccidn en el Censo del 2020 para la jurisdiccion del participante en el mismo
bloque y rechaza la actualizacién de LUCA. (No es elegible para la apelacion.)

e El participante envid un registro de direccidn de un alojamiento de grupo con un nimero de
unidad de un apartamento (accién de cédigo A) y la Oficina del Censo rechaza el nuevo registro
de direccidn como no vdlido. La Oficina del Censo enumerara el alojamiento de grupo en la
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direccion principal en el mismo bloque que envié el participante.’” Esta accion recibiria un cédigo
RO1.2

e El participante usé inadecuadamente la accién de cddigo C para cambiar un nimero de casa o
un identificador dentro de la estructura (WSID), ambos campos que no se pueden editar. El
participante debia enviar esta informacién como combinaciones de afiadir/eliminar en vez de
cambiar el nimero de casa o el WSID. Esta accion recibiria un cédigo RO1.

e El participante envid la direccidn para su eliminacién (accidén de cddigo D) y el registro es una
direccion residencial vélida y conocida del USPS Delivery Sequence File (DSF) (Archivo de
Secuencia de Entrega del Servicio Postal de los EE. UU.). Esta accidn recibiria un codigo RO1.

e El participante envid la direccién como no residencial (acciéon de codigo N) y el registro es una
direccion residencial valida y conocida del USPS DSF. Esta accidn recibiria un cédigo RO1.

e El participante envié la direccién como fuera de su jurisdiccién (accidn de cddigo J) y el registro

es una direccion residencial vdlida y conocida en su jurisdiccion del USPS DSF. Esta accién
recibiria un cddigo RO1.

R0O2 — La direccion se encuentra en el Censo del 2020 en un bloque distinto. La Oficina del
Censo incluird esta direccién en el Censo del 2020 para la jurisdiccidn del participante en un
bloque distinto y rechaza la actualizacién de LUCA. (No es elegible para la apelacion.)

e El participante envié un cambio de geocddigo (accién de cédigo C) y la Oficina del Censo rechaza
el nuevo geocddigo, manteniéndolo en la ubicacidon original. Esta accidn recibiria un cédigo R02.

e El participante envié un cambio de geocddigo (accion de cédigo C) y la Oficina del Censo elije
"tercer bloque" (lo que quiere decir que el lugar no estd donde estaba en los materiales de la
Fase de Revision de LUCA NI donde dice el participante, sino que mueve el registro a un tercer
bloque). Esta accidn recibiria un cédigo R02.

o Este ejemplo comprende dos o mas jurisdicciones. El Estado Libre Asociado envié una accién de
codigo D, pero un municipio envié un cambio de geocddigo (accion de cédigo C) para la misma
direccion. La Oficina del Censo rechazaria la accion de cédigo D del Estado Libre Asociado y
mantendria a la direccidn en el Censo del 2020 en un bloque distinto, el que envié el municipio.
La accidén del Estado Libre Asociado recibiria un cédigo R02. La accién del municipio recibiria un
codigo AO1.

e El participante envié la direccién como no residencial (accién de cddigo N) y el registro es una
direccion no residencial valida en otro bloque. Esta accién recibiria un cddigo R02.

e El participante envié la direccién como fuera de su jurisdiccién (accidn de cddigo J) y el registro
es una direccion residencial vélida en un bloque distinto dentro de su jurisdiccién. Esta accion
recibiria un codigo R02.

2.3 Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de Informacion

La Oficina del Censo proporciona la Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de Informacién a
los participantes para mostrar el cambio en las sumas de las direcciones residenciales por
bloque entre la Fase de Revisién de LUCA y la Fase de Informacidn de LUCA. El archivo contiene
las sumas de la Fase de Revisién de LUCA de las direcciones residenciales (unidades de vivienda
y alojamientos de grupo) que habia en la Lista de Direcciones del Censo del participante y el

7 Si el bloque fuera distinto, este registro recibiria el cédigo de procesamiento R02.

8 Durante la Fase de Revisién de LUCA, la Oficina del Censo solicité solo la direccién principal, el nombre del alojamiento de grupo y el
nombre de la instalacidn (si corresponde) de los registros de alojamientos de grupo porque las operaciones de enumeracién de
alojamientos de grupo enumeran la unidad principal, no cada unidad individual dentro del alojamiento de grupo. Los registros que se
envian con informacidon adicional, tal como la informacién de la unidad del apartamento, no son validos.
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numero actual de direcciones residenciales (unidades de vivienda y alojamientos de grupo) que
hay en la Lista de Direcciones del Censo para cada bloque censal dentro de la jurisdiccion. Es
importante darse cuenta de que las diferencias en las sumas no indican que haya una falta de
cobertura. Podrian indicar un cambio en la geocodificacidn entre los bloques censales en su
jurisdiccion. Las diferencias en las sumas también pueden ser el resultado del trabajo realizado
en otras operaciones del censo. No hay una conexion directa entre el cambio en las sumas de la
Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de Informacion y la elegibilidad para la apelacién para
los registros individuales de direcciones en la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacion.

Cada registro de tiene una longitud mdaxima de 59 caracteres y contiene nueve campos de
informacidn. La longitud de cada registro puede variar. La Tabla 5 muestra la longitud maxima
de cada campo, el nombre del campo y una descripcidn del campo.

Tabla 5: Nombres y Descripciones de los Campos de la Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de
Informacién

Nimero
maximo de
caracteres

Field Name (Nombre del

Nombre del campo Descripcion
campo)

Cadigo FIPS de estado de dos

1 2 TATE ESTAD
S S 0 digitos. Por ejemplo, 72.

Cddigo FIPS de estado de tres

) NTY NDAD o -
3 cou co o digitos. Por ejemplo, 035.

Consiste en un cddigo de seis digitos
con un decimal entre el cuarto y
quinto digito, que consiste en un
numero con una base de cuatro
digitos, que incluye ceros iniciales,
mas un sufijo numérico de dos
digitos, con ceros finales. Por
ejemplo, 2602.02 y 0003.00

3 7 TRACT SECTOR CENSAL

Numero de bloque de tabulacion de
cuatro digitos del censo del 2010.
Los bloques censales estan
numerados de forma Unica desde el
4 4 BLOCK BLOQUE CENSAL 0000 al 9999 dentro de un sector
censal, que se encuentra dentro de
un estado y un condado. El primer
digito del nimero de bloque censal
identifica el grupo del bloque.

Combinacién de 15 digitos de los

s 1s GEOID IDENTIFICACION campos STATE, COUNTY, TRACT, y
GEOGRAFICA BLOCK por ejemplo,
720352602021002.

- _____________________________________________________________________________________]
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Numero
maximo de
caracteres

Field Name (Nombre del

Nombre del campo

Descripcion

ORIGINAL_COUNT_OF_HUS

CONTEO ORIGINAL
DE UNIDADES DE
VIVIENDA

Numero total de direcciones en el
bloque censal identificadas como
unidades de vivienda residenciales
de acuerdo con los datos en el MAF
gue se proporciond con los
materiales originales de LUCA a los
participantes.

CURRENT_COUNT_OF_HUS

CONTEO ACTUAL DE
UNIDADES DE
VIVIENDA

Numero total de direcciones en el
bloque censal identificadas como
unidades de vivienda residenciales
de acuerdo con los datos en el MAF
luego de procesar los envios de
LUCA de los participantes y otras
operaciones del censo.

ORIGINAL_COUNT_OF_GQS

CONTEO ORIGINAL
DE ALOJAMIENTOS
DE GRUPO

Numero total de direcciones en el
bloque censal identificadas como
alojamientos de grupo residenciales
o lugares transitorios de acuerdo
con los datos en el MAF que se
proporciond con los materiales
originales de LUCA a los
participantes.

CURRENT_COUNT_OF_GQS

CONTEO ACTUAL DE
ALOJAMIENTOS DE
GRUPO

Numero total de direcciones en el
bloque censal identificadas como
alojamientos de grupo residenciales
o lugares transitorios de acuerdo
con los datos en el MAF luego de
procesar los envios de LUCA de los
participantes y otras operaciones
del censo.

2.4 Mapas Impresos, Mapas en Formato PDF y Shapefiles

La Oficina del Censo proporciona mapas impresos y/o mapas en formato PDF o Shapefiles
durante la fase de informacién, de acuerdo con el formato final que el participante seleccioné
para la Fase de Revisién de LUCA. Los participantes usan los mapas como referencia para la
geocodificacion y para revisar las actualizaciones a los mapas enviadas durante la Fase de
Revisién de LUCA. Los mapas pueden incluir actualizaciones en los rasgos proporcionadas por la
entidad que los envie, por otros participantes de LUCA y/o otras actualizaciones que haya
encontrado la Oficina del Censo durante otras operaciones del censo. Las leyendas de los
mapas tanto para los mapas de formato grande como para los mapas de bloques de formato
pequeiio son muy similares a las leyendas usadas durante la Fase de Revisién de LUCA, con
cambios menores en la simbologia para indicar los registros de direcciones elegibles para la
apelacion y los dos tipos de direcciones residenciales (unidades de vivienda y alojamientos de
grupo). Circulos azules o cuadrados azules, que representan unidades de vivienda o
alojamientos de grupo respectivamente, muestran los registros elegibles para la apelacién,
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mientras que simbolos grises del mismo estilo muestran registros que no son elegibles para la
apelacion. Para ver ejemplos de un mapa de bloques de formato pequefio (por ejemplo, mapas
en formato PDF) con simbolos de mapa actualizados, consulte Figura 3 y Figura 4.

Para apoyar el uso de los mapas de formato grande, los participantes que usan la lista digital de
direcciones reciben una Lista de Relacion entre Bloques Censales y Hojas de Mapas de la Fase
de Informacién que incluye a todos los bloques censales para la jurisdiccidn del participante y
la(s) hoja(s) del mapa donde se encuentra cada bloque censal. El orden es ascendente,
conforme al nimero de sector censal y al nimero de bloque censal. Los participantes pueden
abrir este archivo de texto delimitado por punto y coma usando un simple editor de texto como
WordPad o Notepad, o pueden importar el archivo a un software de hoja de cdlculos tal como
Microsoft Excel.

Consulte el D-2032(SP) Guia para los Participantes del Programa de Actualizacion Local de
Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020, Formato de Lista Digital de Direcciones
para Puerto Rico que se incluye en los materiales de la Fase de Revisiéon de LUCA para obtener
detalles sobre los mapas de formato grande, los mapas de bloques de formato pequefio, los
shapefiles y la lista de relacion entre blogues censales y hojas de mapas.® Esta guia no repite
toda la informacion relacionada con los mapas que aparece en el D-2032(SP) debido a que los
materiales de la fase de informacion relacionados con los mapas son material de referencia solo
para fines de geocodificacién. Encuentre una copia del D-2032(SP) en el sitio web de LUCA en
<https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-census/about/luca.html>.

IMPORTANTE: Los participantes no pueden enviar actualizaciones a los mapas o a los shapefiles
durante la Fase de Informacion de LUCA debido a la programacién operacional del
Censo del 2020.

9 El Capitulo 3, Los Mapas Impresos de LUCA y el Capitulo 5, TIGER Partnership Shapefiles proporcionan ejemplos e informacién

detallados.
1
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CAPITULO 3 COMO PRESENTAR UNA APELACION

Este capitulo proporciona informacidn sobre el proceso de apelacién de direcciones cuando se
revisan los materiales de la Fase de Informacién de LUCA para el Censo del 2020. El aviso del
Registro Federal con respecto al Proceso de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020 es la
base de gran parte del contenido de este capitulo. Se incluye una copia del aviso del Registro
Federal en el paquete de materiales de informacién y también se la puede encontrar en el sitio
web de LUCA en <https://www.census.gov/programs-surveys/decennial-
census/about/luca.html>.

La Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020 recomienda encarecidamente usar el
Geographic Update Partnership Software (GUPS) de la Oficina del Censo para presentar una
apelacion. El uso de esta herramienta simplifica el trabajo de presentacion de la apelacién. Los
participantes pueden usar GUPS para revisar los materiales de informacion y apelar las
direcciones aunqgue no lo hayan usado para su envio de LUCA durante la Fase de Revisidn. En
los materiales para los participantes que usan la Lista Digital de Direcciones se incluyen un DVD
para la instalacion del software de GUPS y una guia para los participantes, si un participante
digital desea usar GUPS.

3.1 Antecedentes

Para asegurar que los gobiernos tribales, estatales y locales que participan de LUCA para el
Censo del 2020 tengan un medio para apelar las determinaciones de la Oficina del Censo, la Ley
del 1994 para Mejorar la Lista de Direcciones Censales requiere que el Administrador de la
Oficina de Informacidn y Asuntos Regulatorios (OIRA) de la OMB, actuando a través del Jefe de
Estadistica y en colaboracién con la Oficina del Censo, desarrolle un Proceso de Apelacién al
establecer una entidad federal temporal, Ia Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del
2020. Esta oficina resolvera los desacuerdos que queden luego de que los gobiernos
participantes reciban los materiales de la Fase de Informacidn de LUCA de parte de la Oficina
del Censo y tomen una decisidn final con respecto a la inclusién de las direcciones apeladas. Los
participantes deben comunicarse con el personal de la Oficina de Apelaciones de LUCA para el
Censo del 2020, no con la Oficina del Censo, si tienen preguntas especificamente relacionadas
con las apelaciones. Comuniquese con el Personal de Apelaciones, gratis, por teléfono, al (888)
222-9907.

3.2 Plazo Limite para Presentar una Apelacion

El plazo para presentar una apelacién es dentro de 45 dias calendario desde que el participante
recibe los materiales de la fase de informacién de la Oficina del Censo. La Oficina de
Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020 define "recibo" como la fecha de entrega que el
servicio de entrega informa a la Oficina del Censo.

Para salvaguardar los materiales confidenciales de direcciones protegidos por el Titulo 13, la
transmisidn de una Apelacién a la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020 tiene
qgue cumplir con las pautas especificas de la Oficina del Censo para manejar los materiales que
se proporcionaron con los materiales de la fase de informacidn. El participante debe transmitir
su material de Apelaciones a la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020
siguiendo las instrucciones que figuran en la Seccién 3.5, y debe mantener un registro de la
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fecha de transmision de estos materiales en caso de que haya preguntas sobre la fecha de
transmision. El participante no puede enviar materiales a la Oficina de Apelaciones de LUCA
para el Censo del 2020 después de que se haya vencido el periodo de 45 dias.

Cuando se recibe una Apelacién, el Personal de Apelaciones enviard una confirmacion del
recibo al participante. También notificara a la Oficina del Censo que un participante ha
presentado una apelacién.

3.3 Procedimientos para Presentar una Apelacion

Un participante es elegible para presentar una apelacidn si envié adiciones o correcciones de
direcciones a la Lista de Direcciones del Censo durante la Fase de Revision de LUCA o si
certificd, luego de la revisidn, que la Lista de Direcciones del Censo era correcta y no requeria
actualizaciones. Un participante puede apelar los siguientes tipos de direcciones:

e Eliminaciones de direcciones de la Lista de Direcciones del Censo por parte de otro nivel de
gobierno que participe en LUCA o por otra operacion del censo sobre las cuales los participantes
no hayan proporcionado comentarios durante la Fase de Revisidon de LUCA. Lista Detallada de
Direcciones de la Fase de Informacidn identifica estas direcciones con el codigo de
procesamiento X01 en el campo 5 (FEEDBACK_CODE). El universo de enumeracién del Censo del
2020 excluye estos registros.

e Eliminaciones y correcciones de direcciones proporcionadas durante la Fase de Revisién de
LUCA que la Oficina del Censo proceso, pero que fueron denegadas y excluidas del universo de
enumeracion del Censo del 2020. Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion
identifica estas direcciones con el cddigo de procesamiento R03 en el campo 5
(FEEDBACK_CODE).

RECORDATORIO IMPORTANTE: Solo los registros de direcciones con cédigos X01 y RO3 son elegibles
para la apelacion.

Como se menciona en la Seccién 2.2, para facilitar la revisién de los participantes del material
de la fase de informacidn, la Oficina del Censo proporciona el archivo de la Lista Detallada de
Direcciones de la Fase de Informacion ordenado en funcién del siguiente orden del campo
FEEDBACK_CODE: X01, R03, A01, A02, A03, R01, y RO2. Dentro de cada cddigo de
procesamiento de la fase de informacidn, el campo GEOID proporciona otro nivel de orden.
Realizar esta doble ordenacidn coloca a los registros elegibles para la apelacion al principio del
archivo, a la vez que se retiene una organizacion geografica para los registros de direcciones.
Los participantes pueden realizar otras ordenaciones (por ejemplo, por nombre de calle o por
solo GEOID) de la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacidn para agrupar areas
de registros para la revision.

Para cada registro de direccion con cddigo X01 y RO3 en la Lista Detallada de Direcciones de la
Fase de Informacion que el participante piense que deberia reincorporarse a la Lista de
Direcciones del Censo, se debe colocar una "Y" en el campo 3 (APPEAL_FLAG) para ese registro
de direccidn.

3.4 Documentacion de Respaldo

La Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020 requiere que todos los participantes
elegibles proporcionen evidencia de la existencia y ubicacidn de las direcciones apeladas. A tal
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fin, los participantes elegibles deben proporcionar documentacion de respaldo para todas las
direcciones apeladas, como se especifica mas adelante.

Para el proceso de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020, los participantes pueden
aplicar el mismo conjunto de evidencia de respaldo a un grupo de direcciones. Por ejemplo, los
participantes pueden proporcionar un conjunto de evidencia de respaldo para direcciones
relacionadas como en el caso de una Unica urbanizacidon o complejo de viviendas si el conjunto
de evidencia de respaldo demuestra la existencia del conjunto completo de direcciones
vinculadas. En otros casos, una descripcidn escrita de un sélido proceso para revisar y verificar
las direcciones elegibles para la apelacion usando fuentes altamente precisas puede respaldar a
un grupo de direcciones. Los participantes tienen que suplementar esta narracién con una
seleccion de direcciones apeladas asociadas con una ubicacién exacta y demostrada con uno de
los tipos de evidencia que se mencionan a continuacioén.

e Una narracidn escrita con una explicacién de la postura del gobierno elegible sobre por qué el

Personal de Apelaciones deberia adoptar su recomendacion.

e Una descripcién detallada de la(s) fuente(s) de la direccidn que ayude a verificar la existencia de

una direccién o de un grupo de direcciones. Los gobiernos elegibles pueden incorporar la(s)
descripcién(es) detallada(s) a la narracidon escrita o pueden proporcionar documentacion aparte
sobre la fuente de la direccion. Para cada fuente de direccién que se use para demostrar la
existencia de la(s) direccidn(es), la descripcién deberia incluir lo siguiente:

O

O

@)

O

O

Fecha de la fuente de la direccion.

Frecuencia de la actualizacidn de la fuente de la direccion (por ejemplo, a diario, por mes,
por trimestre, por afio, etc.)

Métodos usados para actualizar la fuente de la direccidn.
Procedimiento(s) de control de calidad usado(s) para mantener la fuente de la direccion.

Propdsito oficial de la fuente por parte del gobierno elegible y/u originador de la fuente.

e Evidencia que respalde la existencia de la direccidon apelada. Los participantes tienen que

vincular la evidencia directamente a una direccion apelada en particular o a un grupo en
particular de direcciones apeladas.

O

O

Documentacion sobre una inspeccién en el lugar y/o entrevista con residentes y/o vecinos.
Emisidn de un permiso reciente de ocupacién para la unidad o unidades. No se aceptan los
permisos de construccion, ya que no aseguran que las unidades se hayan construido por
completo.

Suministro de servicios publicos (electricidad, gas, alcantarillado, agua, teléfono, etc.) a la
residencia. El registro del servicio publico tiene que mostrar que no se trata de un servicio a
una unidad comercial, ni de un servicio adicional a una residencia existente (tal como una
segunda linea telefdnica).

Suministro de otros servicios gubernamentales (asistencia para la vivienda, bienestar
publico (welfare), etc.) a los residentes de la(s) unidad(es).

Fotografia, incluyendo fotografia aérea o imagenes satelitales.

Mapas sobre el uso del terreno.

Listas locales para emergencias del 911, si distinguen las unidades residenciales de las
comerciales.

Registros sobre tasaciones de impuestos, si distinguen las unidades residenciales de las
comerciales.
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Para cada direccién de la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion que el
participante apele, se debe escribir en letra de molde/tipear el APPEAL_FLAG (Indicador de
Apelacién de Direccién) del campo 3 y el MAFID del campo 2 en la documentacion de respaldo
para mostrar la ubicacién exacta en el documento donde se encuentra la evidencia para esa
direccion. Por ejemplo, si se envian registros de impuestos a la propiedad que contienen 30
registros de impuestos por pagina, escriba en letra de molde (o tipee) "Y161200444" si el
registro apelable era MAFID 161200444 en la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
Informacidn en el registro de impuesto especifico, entre los 30 registros de impuestos, que
respalda la apelacién. Dentro de una fuente del sistema de informacién geografica (GIS), la
Oficina de Apelaciones de LUCA del Censo de 2020 sugiere a los participantes que agreguen un
campo (por ejemplo, AppealFlag) a la tabla de atributos para ingresar la informacion
correspondiente en "Y" y MAFID (por ejemplo, "Y161200444"), luego guardar/exportar solo los
registros con un valor en ese nuevo campo. Este subconjunto de toda la fuente de GIS se
convierte en la evidencia documental de apoyo para los registros marcados en la Lista
Detallada de Direcciones de la Fase de Informacion.

Envie documentacién especifica solo a las direcciones que se apelen, por ejemplo, un registro
de impuestos o un registro de servicios publicos para cada direccién que se apele o solo
aquellas pdaginas de una lista con los registros de las direcciones que se apelen debidamente
marcados. Si un documento de respaldo convalida la existencia de multiples registros apelados,
los participantes tienen que asegurarse de identificar claramente cada registro apelado
especifico para que el Personal de Apelaciones distinga los registros dentro de la
documentacion.

Para obtener detalles sobre la documentaciéon de respaldo aceptable o los procedimientos para
las apelaciones, consulte el aviso del Registro Federal que se incluye en el paquete de los
materiales de la fase de informacion. Si aun quedan preguntas, comuniquese con la Oficina de
Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020. Encuentre sus numeros de teléfono y direcciones
de correo electronico en el sitio web de LUCA en <https://www.census.gov/programs-
surveys/decennial-census/about/luca.html>.

3.5 Preparando y Enviando Material de Apelaciones a la Oficina de
Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020

Hay dos métodos para enviar material de Apelaciones a la Oficina de Apelaciones de LUCA para
el Censo del 2020. Los participantes pueden enviar materiales de Apelaciones comprimidos a
través de Secure Web Incoming Module (SWIM), el portal oficial de internet para cargar
materiales, o los participantes pueden enviar por correo postal (u otro servicio de entrega) el
material de Apelaciones a la Oficina de Apelaciones. Consulte la Seccion 3.5.2 para obtener
instrucciones sobre cémo usar SWIM y la Seccién 3.5.3 para obtener instrucciones sobre cémo
envolver y enviar por correo el material de Apelaciones.

3.5.1 Preparando el Material para el Envio

Luego de completar la revisién de los materiales de la fase de informacién de LUCA y de
identificar algunos registros para la Apelacién, devuelva solo los registros en la Lista Detallada
de Direcciones de la Fase de Informacion que tengan una "Y" en el campo APPEAL_FLAG, el
campo 3. Para ubicar estos registros, ordene la Lista Detallada de Direcciones de la Fase de
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Informacion en el campo APPEAL_FLAG y guarde solo los registros con una "Y" en ese campo
en un archivo propio. Asignele al archivo el nombre
Appeal_2020LUCA_<EntitylD>_Submission.xxx (.xIsx, o .csv, u otros formatos de archivo de
hoja digital de cdlculos). Guarde este archivo, y otros que se mencionan en los dos parrafos
siguientes, en la carpeta nueva creada para las copias de trabajo que se describen en la Seccién
1.3.

Convierta cualquier documentacién de respaldo a formato digital, ya sea escanedndola o
guardandola si el material ya esta en formato digital. Asignele al archivo (o a los archivos) el
nombre Appeal_2020LUCA_<EntitylD>_Evidence.xxx. Este formato de archivo (xxx) varia en
funcién de la fuente de la informacidn. Si se incluye mas de un documento de respaldo, agregue
un nimero luego de "Evidence"; por ejemplo, Evidencelof10, Evidence20f10, etc.

Nota: Los participantes que utilicen una fuente GIS como documentacién de respaldo deben
proporcionar todos los componentes del archivo GIS (por ejemplo, .dbf, .shp, .sbn, .sbx, .prj,
.cpg, .xml, etc.) desde su fuente GIS con el(los) registro(s) de apelaciones vinculado anotado.
Comprima el conjunto completo de archivos en un archivo separado (por ejemplo,
Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _EvidenceGlS.zip). Para los participantes que usan SWIM para
enviar su Apelacién, no incluya este archivo "_EvidenceGIS.zip" dentro del archivo .zip de
envio de devolucién de Apelaciones. SWIM no aceptara un archivo .zip dentro de un archivo
.zip. Consulte la Seccidn 3.5.2 para obtener instrucciones sobre el suministro de
documentacion de respaldo GIS.

Prepare una carta introductoria electrénica que describa la apelacién del participante a la
Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020. Asignele al archivo el nombre
Appeal_2020LUCA_<EntitylD>_Evidence.xxx. Este formato de archivo (xxx) varia en funcién del
software que se use para crearlo. La carta introductoria debe delinear el fundamento de la
apelacion y la postura del participante sobre por qué la Oficina de Apelaciones de LUCA para el
Censo del 2020 deberia adoptar las recomendaciones. La carta introductoria debe proporcionar
la informacién de contacto para la apelacién, incluyendo:

e El nombre de la jurisdiccidn gubernamental que presenta la apelacion.

e El nombre, direccién postal, nimero de teléfono y direccién de correo electrénico (si la hay) de
la persona de contacto de la jurisdiccion para la Apelacidon. Asegurese de que esta persona
figure en el D-2005(SP) — Formulario de Contrato de Confidencialidad.

Si los participantes no incorporan la(s) descripcion(es) de la fuente a la narracién escrita y
preparan documentacién aparte, la Oficina de Apelaciones sugiere que los participantes le
asignen el nombre Appeal_2020LUCA_<EntitylD>_SourceDescription.xxx. al (a los) archivo(s)
de descripcidn de la fuente. El formato del archivo varia en funcién de la fuente de Ia
informacién (por ejemplo, archivos de Microsoft Word®, archivos de Microsoft Access o de
Excel, archivos de Notepad, etc.). Si se incluyen mas de un documento con la descripcién de la
fuente, agregue un numero luego de "SourceDescription" (Descripcidn de la fuente); por
ejemplo, SourceDescription1, SourceDescription2, etc.

Zip la presentacion de los registros apelados (Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _Submission.xxx),
la narrativa escrita (Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _Letter.xxx), la descripcion de la fuente, si
no se incluye con la narrativa escrita, (Appeal_2020LUCA _ <EntitylD> .xxx), y el(los) archivo(s)
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de evidencia documental de respaldo, excepto los archivos de evidencia GIS,
(Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _Evidence.xxx) en el archivo .zip de devolucién para enviarlo a
la Oficina de Apelaciones de LUCA del Censo 2020. Nombre este archivo Appeal_2020LUCA_
<EntitylD> _Return.zip. Consulte la Figura 5 para ver un ejemplo de la carpeta para un
participante en la Lista de Direcciones Digitales y el Mapa Digital con los archivos de
"Apelaciones" incluidos. No hay ningun archivo .zip de documentacién compatible con GIS
mostrado en la Figura 5.

Proteja con contrasefia el archivo Appeal_2020LUCA_<EntitylD>_Return.zip usando la misma
contrasefa que distingue entre mayusculas y minusculas que se proporciond con los materiales
de la fase de informacidn para descifrar el archivo 2020LUCA _<Entity ID>_FB_DISK1of2.exe.
Comuniquese con el Centro de Ayuda de LUCA al (844) 344-0169 para recibir asistencia si se
extravia esta contrasefia. Guarde el archivo .zip a un CD o un DVD, o preparelo para enviarlo
usando SWIM.

B Lucars20

(_)gﬂ .~ LUCAFB2D - * [§23 | searchLucaFB20

Organize «  New folder

- Favarites Name *
| shape
7 Libraries Bl 2020LUCA_CO72035_FB_detailed_address_list.csv

2020LUCA_CO72035_FB_DISK1of2.exe
"\ 2020LUCA_CO72035 FB_summary_report.pdf

I g Computer

‘:"l_i Network "\ 20200UCA_FB_digital_respondent_guide.pdf

"= 2020LUCA_FE_gups_respondent_guide, pdf
= & spoon.net = 2020LUCA_FB_quick_start_digital. pdf
"L 2020LUCA_FB_quick_start_gups.pdf
-
|

Appeal_2020LJCA_CO72035_Evidence
5 Appeal_2020LUCA_CO72035_Letter
Appeal_2020LUCA_CO72035_Return
=] Appeal_2020LUCA_CO72035_Submission
"\ CO72035 D2005_Confidentiality. pdf
"\ cO72035 02012 Destruction.pdf

|| FB_Readmefirst. et

Figura 5. Ejemplo de una Carpeta con Archivos de Apelaciones para un Participante que Usa la Lista
Digital de Direcciones y Mapas Digitales

Nota: Si un participante tiene intencién de enviar el material de Apelaciones por correo y no de usar
SWIM, se aceptan una carta narrativa, descripcion de la fuente(s) y documentacion de
respaldo impresas. No es necesario convertir el material a formato digital para guardarlo en el
CD/DVD. Consulte el Apéndice A para obtener instrucciones sobre cdmo proteger el material
protegido por el Titulo 13 durante el envio por correo.

3.5.2 Instrucciones para Enviar Material de Apelaciones a través de SWIM

Los participantes pueden usar SWIM para cargar su material de Apelaciones a la Oficina de
Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020. La Oficina del Censo proporciond un token para
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registrarse en SWIM a cada participante de LUCA junto con la carta introductoria de la Fase de
Revision. No se incluye otro token con los materiales de la fase de informacion.

Para determinar si existe una cuenta, haga clic en “Forgot your password?” (¢Olvidod su
contraseiia?) en la pagina principal de SWIM vy escriba la direccidn de correo electrénico para
verificar la existencia de la cuenta. Si SWIM no encuentra una cuenta asociada a esa direccion
de correo electrdnico, aparece el siguiente mensaje: “No account registered for this email. Go
to Account Registration.” (No hay cuenta registrada para este correo electrénico. Vaya a
Inscripcién de Cuenta.) Cuando se hace clic en el enlace Account Registration, se abre una
ventana para establecer una cuenta en SWIM.

Nota: Los componentes del correo electrdnico y la contraseiia de las cuentas del sistema SWIM
distinguen entre mayusculas y minusculas. Tome nota del formato que distingue entre
mayusculas y minusculas cuando establezca la cuenta en SWIM (por ejemplo,
jane@anytown.org o Jane@anytown.org o JANE@ANYTOWN.ORG). La Oficina del Censo
recomienda el uso de caracteres en minuscula y recomienda que se retenga esta informacién
en un lugar seguro para referencia futura.

SWIM permite cuatro intentos de inicio de sesidn antes de bloquear la cuenta temporalmente
por 15 minutos. Luego de que se venza el bloqueo de 15 minutos, los participantes pueden
intentar iniciar una sesion otra vez o pueden restablecer su contrasefia usando el enlace
"Forgot your password?" en la pagina de inicio de sesidn. Luego de seleccionar esta opcidn, siga
las indicaciones para escribir la direccion de correo electrénico que distingue entre mayusculas
y minusculas y proporcione la respuesta de seguridad. Si la respuesta de seguridad es correcta,
el sistema SWIM envia un enlace para restablecer la contrasefia a la cuenta de correo
electrénico para que se use al restablecer la contrasena. Una vez que inician sesion en SWIM,
los usuarios pueden modificar la contrasefia y respuesta de seguridad al seleccionar el enlace
"Change Security" (Cambiar Seguridad) que se encuentra en la parte superior derecha de la
pagina.

Los participantes que siguen teniendo problemas para iniciar la sesién deberian confirmar que
estén usando la versién actual del navegador de internet (o la versiéon previa). Si la version del
navegador es mas vieja, se debe actualizar a una versién mas nueva. Si sigue habiendo
problemas con SWIM, comuniquese con el Centro de Ayuda de LUCA al (844) 344-0169 para
recibir asistencia. Tal vez sea necesario un token de SWIM adicional para crear otra cuenta.

La siguiente lista contiene los requisitos para los archivos para usar SWIM:

e El archivo a cargar tiene que tener formato de archivo .zip.
e Elarchivo .zip no puede incluir otro archivo .zip como componente.
e El archivo .zip no puede tener mas que 250 megabytes de tamanio.

Consulte la Tabla 6 para obtener un ejemplo de cémo usar SWIM para enviar material de
Apelaciones a la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020.
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Tabla 6: Envio a Través de SWIM

Accidn y Resultado

Paso 1 Abrir una ventana nueva del navegador y escribir el URL de SWIM
https://respond.census.gov/swim.
Se abre la pantalla de SWIM Please Login (Inicie una Sesion).
| Secure Web Incoming Medule - Internet Explorer
5] 8] [ togn | seaure web tncoming... % ||
File fit View Favorites Tools Help
SWIM - secure web incoming Moduie I
Secure Web
Incoming Module
Please Login
Welcome to the Census Bureau's Secure Web
Incoming Module (SWIM). The SWIM is the official
web portal for uploading partnership materials to the:
Census Bureau.
Please note: sessions will expire after 15 minutes of
inactivity
Email:
|
Password:
Forgot your password?
IS Register Account
Paso 2 Para participantes que ya tienen una cuenta de SWIM, escribir la direccién de correo electrénico
y la contrasefia, y luego hacer clic en el botdn Login (Inicio de sesion). Se abre la pantalla
Welcome (Bienvenidos). Ir al Paso 8.
Paso 3 Para participantes sin una cuenta de SWIM, tener el token de inscripcién de 12 digitos

proporcionado por la Oficina del Censo a mano para inscribir la cuenta. Elegir el boton Register
Account (Inscribir Cuenta) luego de acceder al URL de SWIM. Se abre la pantalla Account
Registration (Inscripcion de Cuenta).

+#| [ Register Account | Secure W... X o

Account Registration

Registration Token:

First Name:
Last Name:
Phone Number. - g #

Agency.
Email
Confirm Email
Password
Confim Password:

Security Question: | Please select a verification question.

Answer.

Submit

Todos los campos de la pantalla Account Registration son obligatorios.
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Paso Accion y Resultado

Paso 4 Escribir el token de inscripcidon, nombre, nimero de teléfono, agencia u organizacién, direccion
de correo electrénico en los campos correspondientes.

Paso 5 Crear una contrasefia usando los siguientes requisitos:

1) Tiene que tener al menos 8 caracteres.

2) Tiene que tener al menos una mayuscula.

3) Tiene que tener al menos una minuscula.

4) Tiene que tener al menos un numero.

5) Tiene que tener al menos un caracter especial. Las siguientes son opciones validas: #, !,

S, %, &2, y™.

Nota: Las comas que aparecen en la lista anterior son solo para marcar espacios. La coma no es
un caracter especial valido para usar en la contrasefia.

Paso 6 Establecer una pregunta de seguridad. Hacer clic en la flecha que esta a la derecha del campo
Security Question (Pregunta de Seguridad) y seleccionar una pregunta del menu desplegable.
Escribir una respuesta en el campo Answer (Respuesta). Hacer clic en el botén Submit (Enviar) al
terminar. Se abre la pantalla Success (Exito) para confirmar que se creé una cuenta en SWIM.

- Secure Web Incoming Module

Success!

Your account has been successfully registered. Go to Login.

Paso 7 En la pantalla Success, seleccionar Login para regresar a la pantalla Please Login de SWIM (que se
muestra en el Paso 1) y pasar al proceso de inicio de sesion.

Paso 8 Escribir la informacion sobre el correo electrénico y la contrasefia y hacer clic en el botén verde
Login para iniciar una sesién en SWIM. Se abre la pantalla Welcome. Si la cuenta ha cargado
otros archivos para distintos programas geograficos administrados por la Oficina del Censo, se
muestra una lista de archivos previamente cargados por el usuario de SWIM, como se muestra en
el ejemplo que hay a continuacion. La lista incluye la fecha de creacion de la carga del archivo, el
nombre del archivo y el tamafio correspondiente del archivo .zip.

8 Home | Secure Web Incoming Module - Internet Explorer

G-

Fle Edit View Favorites Tools Help

SWI M - Secure Web Incoming Module Logged in as Me

census,gov s

O] 5| ¢ [ rome |secure webincomin... || S

Welcome, Meredith!

# % Created On y  Status 5 file(s)

120 08M17/2017 Completed 1. luca20_PL5127200_In_changes_return.zip (18.00 KiB) Delete
119 04724/2017 Completed 1. 22033-EastBatonRouge_GSSFY17_April2017 zip (28.39 MiB) Delete
100 0210/2017 Completed 1. 48053-Burnet_GSSFY17_Jan2017.zip (4.68 MiB) Delete

- _____________________________________________________________________________________]
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Accidn y Resultado

Paso 9 Para comenzar una nueva carga, hacer clic en el botén Start New Upload (Comenzar Nueva
Carga) en la parte inferior de la pantalla.

Click "Start New Upload' to begin.

Start New Upload

Se abre la pantalla “What Census program are you reporting data for” (¢ Para qué programa del
Censo esta reportando datos?). Para asegurar que la Oficina de Apelaciones de LUCA para el
Censo del 2020 reciba el envio, elegir el botdn de opcidn Local Update of Census Addresses
Appeals (Apelaciones de la Actualizacién Local de Direcciones Censales) y hacer clic en el botdn
de opcion Next (Siguiente).

What Census program are you reporting data for?

Select the geographic program that you currently wish to submit data for the Census Bureau to review. This selection affects only your current upload.
You may select a different option for future uploads. If you are unsure what program to select send an email to geo.swim@census.gov for more
guidance

O Boundary and Annexation Survey (BAS)

© Boundary Quality Assessment and Reconciliation Project

O Count Review Operation (CRO)

O Federal Agency Updates

{8} Local Update of Census Addresses Appeals
All LUCA Appeals data will be directed to the 2020 Census LUCA Appeals Office

O New Construction (NC)

O Participant Statistical Areas Program (PSAP)

O Redistricting Data Program - BESP-VTD (RDP)

O Redistricting Data Program - CD-SLD (RDP)

O Spatial, Address, and Imagery Data Program (SAID)
© School District Review Program (SDRP)

Next
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Paso Accion y Resultado

Paso 10 Se abre la pantalla “What type of LUCA Appeals entity are you reporting for?”. Los participantes
tienen que seleccionar el nivel de zona geografica que coincida con el tipo de entidad que
representan. Los Municipios participantes (por ejemplo, CO72035) elijen la opcidn County
(Condado). De haber preguntas sobre esta opcidn, sirva comunicarse con el Centro de Ayuda de
LUCA al (844) 344-0169 para recibir asistencia.

All LUCA Appeals data will be directed to the 2020 Census LUCA Appeals Office

What type of LUCA Appeals entity are you reporting for?

O State

O Place

i#} County

O Minor Civil Division (MCD)

(O Tribal Area

O Consolidated City

Previous Next

Hacer clic en el botdn de opcidn para el tipo de entidad a cargar y hacer clic en el boton Next. La
opcion County abre la pantalla Select a State and County (Seleccionar un Estado y un Condado).

All LUCA Appeals data will be directed to the 2020 Census LUCA Appeals Office
Select a State and County

State:
Select

County:

Previous Next
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Accion y Resultado

Paso 11 Luego de elegir el tipo de entidad a cargar, se abre la pantalla Select a .ZIP file to upload
(Seleccionar un archivo .zip para cargar). Hacer clic en el botén +Add File (Agregar Archivo) para
abrir la ventana Choose File to Upload (Elegir Archivo a Cargar) e ir a la carpeta donde se
encuentre el archivo .zip. Seleccione el archivo y haga clic en el botén Open.

All LUCA Appeals data will be directed to the 2020 Census LUCA Appeals Office
Selecta .ZIP file to upload.

File submissions must be in "zip format" and file size should not exceed 250 MB. Please group all related data together into one ZIP archive
including any metadata or supporting documentation that you have available. Please include information about how your geographic data is
projecied if applicable. I you are submitting shapefiles, be sure to include all of the component files necessary io use the shapefile (at a

minimum _shp, .prj, .dbf, _shx).If you are submitting a MXD file please be sure to include all of the separate data files that are used in the Map (all of
the layers, shapefiles, etc.). Please provide any additional information, as applicable, in the comments box below.

Choose File| = + AddFile

Status:

File(s)

Comments

Previous Next

I._é Choose File to Upload

:jv| . = gilud0... = LUCAFB20 = - l‘ﬁJl Search LUCAFB20

Organize *  Mew folder =~ [ .@.

- Favorites Mame Date modified Type | Size
=

5/10/2012 11:51 AM File folder
4 Libraries

M Computer
G‘j Metwork

@ Spoon.net

| | i

File name: IAppeaI_EOEOLUCA_CO?Z(BS_Retum.zip j ICustom Files (*.zip) j

Open I Cancel |

IMPORTANTE: Los participantes con documentacion de respaldo GIS deben adjuntar su archivo
Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _EvidenceGIS.zip con su archivo Appeal_2020LUCA_ <EntitylD>
_Return.zip para proporcionar a la Oficina de Apelaciones del Censo 2020 toda la documentacion
necesaria para revisar la Apelacion. Los participantes agregan el archivo "EvidenceGIS.zip"
utilizando el mismo procedimiento descrito en este Paso. La tecla "Shift" no permite la seleccién
de varios archivos.
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Accion y Resultado

Paso 12 Una vez que se completa la carga del archivo, el campo Status (Estatus) muestra “Success”
(Exito). El nombre del archivo aparece en el campo File(s) (Archivos). Los participantes pueden
agregar comentarios en la seccion Comment (Comentario) si lo desean. Hacer clic en el botén
Next para continuar con la carga.

All LUCA Appeals data will be directed to the 2020 Census LUCA Appeals Office
select a .ZIP file to upload.

File submissions must be in "zip format" and file size should not exceed 250 MB. Please group all related data together into one ZIP archive
including any metadata or supporting documentation that you have available. Please include information about how your geographic data is
projected if applicable. If you are submitting shapefiles, be sure to include all of the component files necessary to use the shapefile (at a

minimum _shp, .prj, .dbf, .shx).If you are submitting a .MXD file please be sure to include all of the separate data files that are used in the Map (all of
the layers, shapefiles, etc.). Please provide any additional information, as applicable, in the comments box below

Choose File: | + add File
Status: Success
File(s):
+ Appeal_2020LUCA_CO72035_Return.zip

Comments:

2020 Census LUCA Appeals for Cayey Municipio PR (CO72035).
Submitting 20 records flagged for Appeal, written narrative, source
description, and supporting documentation |

Previous Next

NOTA: Si se incluye Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _EvidenceGlIS.zip, aparecera debajo de la
seccion "Files (s)". Para ayudar a la Oficina de Apelaciones de LUCA del Censo 2020, incluya una
nota sobre la Apelacién y el uso de la documentacidn de respaldo de GIS en la seccién de
Comentarios.

Paso 13 Aparece la pantalla Thank You (Gracias). Esta pantalla agradece al participante e indica que
recibird un correo electrénico cuando se complete la transferencia.

Thank You

Thank you for using SWIM. You will receive an email when your file successfully transfers to the 2020 Census LUCA Appeals Office.

File: Appeal 2020LUCA_CO72035_Return.zip

You may Log Out or return to the upload form, to submit more files.

Paso 14 Elegir "upload form" (cargar archivo) en la oracién "You may Log Out or return to the upload
form to submit more files" (Usted puede cerrar la sesidn o regresar al formulario de carga para
enviar mas archivos) para regresar a la pantalla Welcome y comenzar el proceso de carga otra
vez, si el participante es el enlace para mas de una jurisdiccion. Si se completo el proceso de
carga, elegir Log Out (Cerrar Sesidn).

- _____________________________________________________________________________________]
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Paso Accion y Resultado

Es importante mencionar que las sesiones de SWIM se desactivan luego de 15 minutos de
@ inactividad. Los participantes que tarden mds de 15 minutos en cargar un archivo tienen que
iniciar sesidn en el sistema otra vez y recomenzar. Reciben un mensaje que menciona el periodo
de inactividad en la pantalla Login.

Secure Web
Incoming Module

Please Login

Welcome to the Census Bureau's Secure Web
Incoming Module (SWIM). The SWIM is the official
web portal for uploading partnership materials to the
Census Bureau.

Please note: sessions will expire after 15 minutes of
inactivity.

Email:
|

Password:

Forgot your password?
Register Account

Cuando llegan a la pantalla Welcome, un registro con el Status (Estatus) de "In progress,
Continue?" (En curso. ¢{Continuar?) aparece con la fecha de ese dia en el campo Created On
(Creado el dia). Los participantes pueden elegir el enlace "Continue?" para continuar cargando o
pueden eliminar el registro al elegir el botdn "Delete" (Eliminar) en el extremo derecho de la fila.

Welcome, Meredith!

# & created on ¢ Status 4 file(s)

1 10/11/2018 In Progress. Continue? Delete

- _____________________________________________________________________________________]
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3.5.3 Instrucciones para Enviar Material de Apelaciones por Correo Postal u Otro
Servicio de Entrega

Los participantes sin acceso a internet o aquellos que no deseen usar SWIM pueden mandar su
material de Apelaciones por correo a la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020.
El material de apelaciones se puede incluir en CD/DVD o como material impreso. Grabe, o
copie, el envio de devolucién, Appeal_2020LUCA_ <EntitylD> _Return.zip y la documentacién
de respaldo de GIS, Appeal_2020LUCA _ <EntitylD> _EvidenceGIS.zip, si corresponde, en un
CD/DVD. Como se sefialé en la Seccidn 3.5.1, los participantes pueden enviar descripciones
escritas y de origen de la copia impresa, asi como cualquier documentacion de respaldo
impresa. Para ayudar a registrar el recibo de un paquete de Apelacidn, la Oficina de Apelaciones
del Censo de 2020 solicita la inclusion de una copia impresa de la narrativa escrita.

Siga estas instrucciones para empaquetar y mandar los materiales por correo a la Oficina de
Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020:

e Cologue una envoltura doble al material de apelaciones (CD/DVD y/o materiales utilizando un
sobre interno y otro externo (o contenedor), uno dentro del otro. Deben ser lo suficientemente
fuertes y resistentes como para evitar que alguien pueda ver o alterar el material que contenga.

e Coloque una etiqueta a ambos lados del sobre interior (o contenedor) con la nota:
e “DIVULGACION PROHIBIDA POR EL Titulo 13 del Cadigo de los EE. UU.”

e Coloque el sobre interno (o contenedor) dentro del sobre externo.

e No coloque la etiqueta con el aviso sobre la divulgaciéon en el sobre exterior.

e Envie usando un servicio que proporcione informacién de rastreo, tal como trackable delivery
(entrega rastreable) del Servicio Postal de los EE. UU. (USPS) FedEx, United Parcel Service (UPS)
o servicio similar. Conserve el nimero de rastreo como prueba de entrega.

Envie los materiales a la siguiente direccién de la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo
del 2020:

2020 Census LUCA Appeals Office
Attn: LUCA Appeals Staff

1201 E 10th St

Jeffersonville IN 47132

IMPORTANTE: Use la direccién mencionada anteriormente para garantizar la entrega de los materiales
de Apelaciones a la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo del 2020, ya que esa
oficina opera por separado de la Oficina del Censo.
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CAPITULO 4 CIERRE DE LUCA PARA EL CENSO DEL 2020

La Oficina del Censo tiene que dar cuenta de todos los materiales protegidos por el Titulo 13
gue se entregaron a los participantes durante las fases de Revisidon y de la Fase de Informacion
de LUCA, y de todas las copias de esos materiales, para cerrar la operacion del 2020. Es
responsabilidad del enlace de LUCA asegurarse de la eliminacion adecuada de los materiales
protegidos por el Titulo 13. Se requiere que el enlace designado verifique la destruccién o
devolucién de todos los materiales restantes protegidos por el Titulo 13, ya sean impresos
como digitales (es decir, copias impresas, archivos con copias de seguridad, etc.), y que firme y
devuelva a la Oficina del Censo el D-2012(SP) — Formulario de Inventario para la Destruccion o
Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13, Cddigo de los EE. UU. que se incluyé con
los materiales de la fase de informacién y se encuentra en el Apéndice C. La destruccion de los
materiales es el método preferido, en vez de devolver los materiales a la Oficina del Censo.

IMPORTANTE: Se recomienda esperar la respuesta de la Oficina de Apelaciones de LUCA para el Censo
del 2020 sobre el estatus de la apelacion antes de destruir o devolver el material
protegido por el Titulo 13.

A todos los revisores de LUCA y a toda persona con acceso a materiales protegidos por el Titulo
13 (incluyendo a todas las personas que firmaron el D-2005(SP) — Formulario de Contrato de
Confidencialidad) se les requiere que firmen y fechen el formulario D-2012(SP) una vez que
concluya el proceso de apelaciones de LUCA. Si un enlace, revisor o persona con acceso a
materiales de protegidos por el Titulo 13 se retira antes de la finalizacién de la operacion de
LUCA, se les requiere que firmen la salida del programa al firmar y fechar este formulario. Si
algun enlace o revisor se retira y no firma y fecha este formulario, el enlace actual puede firmar
la salida en su nombre.

Los participantes que elijan destruir sus materiales tienen que devolver el D-2012(SP) lo antes
posible luego de la destruccidn de los materiales y tienen que asegurarse de que el formulario
contenga todas las firmas adecuadas de los enlaces y revisores para cerrar la operacion LUCA
para el Censo del 2020. Utilice el sobre adjunto con correo prepago para devolver el D-
2012(SP). Los participantes que elijan devolver sus materiales en vez de destruirlos tienen que
incluir este formulario con los materiales y seguir las instrucciones de empaquetamiento y
envio que se encuentran en el Apéndice A para garantizar la seguridad de los materiales
protegidos por el Titulo 13.
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APENDICES
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APENDICE A NORMAS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD

FORMULARIO D-2004(SP) (7-28-2017) Numero de OMB 0607-0994; La aprobacion expira 12/31/2019

DEPARTAMENTO DE COMERCIO DE LOS EE. UU.
ADMINISTRACION DE ECONOMIA Y ESTADISTICAS
OFICINA DEL CENSO DE LOS EE. UU

Oficina del”
Censo
meele Normas de Confidencialidad y Seguridad
Programa de Actualizacion
Local de Direcciones Censales (LUCA) para el
Censo de Puerto Rico del 2020

1. Introduccion

La ley federal. bajo el Titulo 13 del Cédigo de los Estados Unidos (U.S.C.), requiere que la Oficina del
Censo de los EE. UU. mantenga la confidencialidad de la informacién que recopila. La Oficina del Censo
toma esta responsabilidad muy en serio. Los encuestados depositan su confianza en la Oficina del Censo
cada vez que completan una encuesta o una entrevista. Esta confianza en la confidencialidad es fundamental
para el éxito de la misién de la Oficina del Censo de recopilar y presentar los datos mas exactos posibles.
Para respetar la ley, la Oficina del Censo requiere que toda persona con acceso a materiales protegidos por el
Titulo 13 se atenga a las normas prescritas sobre confidencialidad y seguridad.

2. Titulo 13, Codigo de los EE. UU.

El Capitulo 1, Seccién 9 del Titulo 13, Cédigo de los EE. UU., declara: “Ni el Secretario, ni ningtin otro
funcionario o empleado del Departamento de Comercio o ninguna de sus oficinas o agencias ni un enlace
del censo del gobierno local podrd, a excepcién de lo dispuesto en la seccién 8 o 16 o el Capitulo 10 de este
titulo . . .

1) usar la informacién suministrada bajo las disposiciones de este titulo para cualquier propdsito distinto a los
propésitos estadisticos para los cuales se proporciona; o

2) realizar cualquier publicacién a través de la cual los datos proporcionados por cualquier institucién o
individuo en particular bajo este titulo se puedan identificar; o

3) permitir que nadie aparte de los funcionarios y empleados juramentados del Departamento u oficina o
agencia del mismo examine los informes individuales™.

En 1994, bajo la Ley Publica 103-430, el Congreso de los EE. UU. enmendé el Capitulo 1 del Titulo 13 para
permitir al enlace del censo del gobierno local revisar y actualizar la informacién de las direcciones de la
Oficina del Censo para su jurisdiccion. Aunque la enmienda permita el acceso oficial del gobierno local, la
enmienda reafirmé la naturaleza confidencial de la informacién sobre las direcciones de la Oficina del Censo.
La informacién censal protegida bajo el Titulo 13 incluye:

e Todo lo que esté en un cuestionario completado total o parcialmente o cualquier informacién obtenida en una
entrevista personal o telefénica.

e Las direcciones individuales mantenidas por la Oficina del Censo, incluyendo las que se compartan con los
gobiernos mediante el Programa de Actualizacion Local de Direcciones Censales (LUCA) para el Censo del 2020

e Mapas digitales o impresos con datos de coordenadas de latitud/longitud que identifiquen la ubicacién de las
viviendas (puntos de estructuras).

=2

La sancién por la divulgacién o difusién ilicita de informacién protegida por el Titulo 13 es una multa no
mayor de $250,000 o el encarcelamiento por no mds de 5 afos, o ambas cosas, como lo establecen la
Seccién 214 del Cédigo y la Ley para la Uniformidad en las Sentencias de 1984.

El Titulo 13 del Cédigo de los Estados Unidos no se aplica a informacién generalizada sobre direcciones,
tales como datos disponibles sobre rangos de direcciones en los productos digitales de la Oficina del Censo o
el conteo de direcciones por bloques censales.
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3. Acuerdo de Confidencialidad

Para participar en LIUCA, un gobierno debe designar un enlace de LIUCA. El enlace de IIUCA, los revisores
de LUCA y cualquiera que tenga acceso a los materiales protegidos por el Titulo 13 debe firmar el Acuerdo
de Confidencialidad. La Oficina del Censo no enviara materiales de HUCA a un participante hasta que
hayamos recibido el Acuerdo de Confidencialidad y la Lista de Verificacion para la Autoevaluacion
completados y firmados.

Los datos de la Oficina del Censo protegidos por el Titulo 13, incluyendo datos de direcciones y
coordenadas de latitud/longitud (puntos de estructuras), no se pueden usar para la creacién, actualizacién o
modificacion de una lista de direcciones o base de datos de una jurisdiccién tribal, estatal o local.

La firma de un Acuerdo de Confidencialidad constituye un acuerdo legal de parte de cada individuo de
mantener la confidencialidad de los datos de la Oficina del Censo protegidos por el Titulo 13 y acatar las
normas de seguridad mencionadas a continuacién. Aunque el acceso a materiales protegidos por el Titulo 13
es temporero, el compromiso de mantener la informacion confidencial sigue vigente de por vida.

4. Normas de seguridad

El enlace de LIUCA acepta la responsabilidad de proteger y salvaguardar los materiales de LUCA. El enlace
tiene que limitar el acceso a la informacion de la Oficina del Censo protegida por el Titulo 13 a los
individuos que hayan firmado el Acuerdo de Confidencialidad.

4.1 Proteccion de materiales digitales protegidos por el Titulo 13

A los sistemas operativos, programas, aplicaciones y datos se los denomina colectivamente en este
documento sistemas de tecnologia de la informacion (IT). Cualquier sistema de IT empleado para la
participacion en UCA debe ser accesible solo a quienes que hayan firmado el Acuerdo de Confidencialidad.
Sus sistemas de IT deben restringir las funciones de lectura, escritura y eliminacion de todo material
protegido por el Titulo 13.

Normas para materiales digitales

e Elabore perfiles electrénicos de seguridad para permitir que solo el enlace de IUCA y los revisores de
LUCA tengan acceso a materiales protegidos por el Titulo 13. Ponga a prueba su seguridad para
garantizar que ese acceso esté restringido.

® Use codificacion de archivo y contrasenas para proteger todos los materiales digitales protegidos
por el Titulo 13 en todo momento. Codifique los archivos usando el Estandar de Codificacion
Avanzada (AES) con longitud de clave de 256 bits.

® No deje desatendidas las computadoras con acceso a materiales protegidos por el Titulo 13. Desconecte
las computadoras, bloquee las terminales y ponga llave a la oficina cuando no esté en uso.
® Ponga una etiqueta a todos los medios digitales y cada pagina impresa de todo material en papel
producido de medios digitales protegidos por el Titulo 13 con la siguiente nota:
“Iste documento contiene informacion cuya divulgacion esta prohibida por el Titulo 13
del Codigo de los Estados Unidos y es para uso oficial de la Oficina del Censo de los EE.
UU. solamente. La divulgacion o difusion ilicita de informacion puede ser sancionada
con una multa o encarcelamiento (Ley Piiblica 99-474)".
® No envie copias de seguridad de medios digitales fuera del lugar. Almacene en un drea segura. No
mezcle, almacene ni copie datos de LUCA con otros datos.
® Despeje medios digitales dedicados que contengan materiales protegidos por el Titulo 13 antes de
volverlos a usar. Sobrescriba los datos digitales protegidos por el Titulo 13 tres veces como
minimo utilizando un programa comercial de utilidades de disco.

¢ No divulgue informacidn, ya sea precisa o anecddtica, acerca de las direcciones o lugares de la
Oficina del Censo a ninguna persona que no haya firmado el Acuerdo de Confidencialidad.
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4.1 Proteccion de materiales digitales protegidos por el Titulo 13 — Continuacion

Normas para las contrasenas

Los sistemas de IT tienen que utilizar rutinas de inicio de sesién que requieran una identidad de
usuario y una contrasefia que se ajusten a las normas siguientes:

e Se requieren identificacion de usuario y contrasena tnicos para el enlace de UCA, los revisores
de LUCA y todo el que haya firmado el Acuerdo de Confidencialidad.

e Deben consistir de por lo menos doce caracteres, sin espacios en blanco, que contengan al menos
una letra del alfabeto y ya sea un niimero o un cardcter especial (por ejemplo: $, *, o &).

e Rechace contrasenas que sean iguales a la identificacién del usuario o que se hayan utilizado en los
ultimos seis meses.

¢ Codifique las contrasenas;

Deshabilite las contrasenas después de tres intentos fallidos.

¢ Enmascare los caracteres de las contrasenas.

e Requiera cambios de contrasena cada 90 dias o de inmediato, si se ve comprometida.

e Requiera que el usuario cambie la contrasena asignada a una contrasena tnica la primera vez que
el usuario acceda a una nueva cuenta.

4.2 Proteccion de materiales impresos protegidos por el Titulo 13

e No deje desatendido ningtin material protegido por el Titulo 13. Asegure todos los materiales prote-
gidos por el Titulo 13 en una habitacién cerrada. Si es posible, almacene los materiales del Titulo 13
en escritorios o en gabinetes bajo llave.

® Copie solo los materiales protegidos por el Titulo 13 que sean necesarios para completar el informe
de IUCA. No desatienda la mdquina copiadora mientras haga copias. Todos los materiales copiados
que contengan informacién del Titulo 13 tienen que mostrar la siguiente nota:

“Este documento contiene informacion cuya divulgacion esta prohibida por el Titulo 13 del
Codigo de los Estados Unidos y es para uso oficial de la Oficina del Censo de los EE. UU.
solamente. La divulgacion o difusion ilicita de informacion puede ser sancionada con una multa
o encarcelamiento (Ley Piblica 99-474)".
e No divulgue informacion, ya sea precisa o anecdética, acerca de las direcciones o lugares de la
Oficina del Censo a ninguna persona que no haya firmado el Acuerdo de Confidencialidad.

4.3 Cémo denunciar incidentes

Si descubre que alglin material protegido por el Titulo 13 ha sido leido por personas sin
autorizacion o ha desaparecido de su inventario, usted tiene que:

1) Comunicarse con la Oficina del Censo por medio del Equipo de Respuesta a Incidentes del
Censo (CIRT) al (301) 763-3333 en un plazo de no mas de 24 horas. Tiene que proporcionar
la siguiente informacion:

* Nombre de la jurisdiccion.

e Fecha y hora del incidente.

e Nombre de la persona de contacto.

o Nuimero telefénico de la persona de contacto.
e Direccion del lugar del incidente.

2) Proteja inmediatamente todos los materiales restantes. Prohiba cualquier acceso posterior, de
cualquier persona, incluyendo el enlace de LIUCA y cualquiera que haya firmado el Acuerdo de
Confidencialidad. El personal de la Oficina del Censo se comunicara con su oficina a mas tardar
48 horas con informacién sobre cémo proceder.
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4.4 Visitas al lugar

La Oficina del Censo puede hacer una visita al lugar para revisar los procedimientos de seguridad
del participante. La Oficina del Censo se esforzard por no interrumpir las operaciones de la oficina.
La visita puede incluir la revision de:

e Almacenamiento y gestion de materiales protegidos por el Titulo 13.

Acceso de los empleados a materiales protegidos por el Titulo 13.

Salvaguarda fisica de materiales almacenados protegidos por el Titulo 13.

Sistemas de IT, incluyendo el uso de contraseiias.

Conocimiento de los empleados de sus responsabilidades para con los materiales

protegidos por el Titulo 13.

4.5 Destruccion de materiales confidenciales de la Oficina del Censo

Después de concluida toda la operacién de LUCA, todos los materiales protegidos por el Titulo 13
se deben destruir (método preferido) o devolver segtin pautas especificas de la Oficina del Censo.
Se requiere que el enlace de LUCA verifique la destruccién o devolucién de todo material protegido
por el Titulo 13, ya sea impreso como digital, incluyendo todas las copias impresas, archivos con
copias de seguridad, etc.. y que firme y devuelva el Formulario de Materiales para la Destruccion o
Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13, Codigo de los Estados Unidos. Ademds.
cualquiera que haya firmado el Acuerdo de Confidencialidad tiene que firmar este formulario una vez
haya terminado su participacién en IIUCA. Si un enlace, revisor o cualquiera que haya firmado el
Acuerdo de Confidencialidad se retira antes de la finalizacién de LUCA, tiene que firmar y fechar este
formulario. Si un enlace, revisor o cualquiera que haya firmado el Acuerdo de Confidencialidad no
puede firmar y fechar el formulario, el enlace actual debe firmarlo y fecharlo en su nombre.

Solo a los individuos que firmaron el Acuerdo de Confidencialidad se les permite la destruccion de
materiales del Titulo 13:

e Nunca deposite materiales protegidos por el Titulo 13 en la basura, el contenedor de reciclaje ni
deseche informacién en un basurero antes de que finalicen los procedimientos de destruccion.

e La destruccion tiene que impedir el reconocimiento o la reconstruccién de materiales impresos o
digitales protegidos por el Titulo 13. Utilice uno de los siguientes métodos:

O Trituracién o reduccion a pulpa.

© Descomposicion quimica.

O Pulverizacion (por ejemplo, molinos de martillo, picadoras, etc.).

© Incineracion (instalacién aprobada por la Agencia de Proteccién Ambiental).

O Despejar medios digitales dedicados que contengan materiales protegidos por el Titulo
13 antes de volverlos a usar. Sobrescribir los datos digitales protegidos por el Titulo 13
tres veces como minimo utilizando un programa comercial de utilidades de disco.

O Limpiar o sanear todos los servidores de impresion y dispositivos multifuncién de
impresion o escaneo con imdgenes o archivos impresos almacenados que contengan
datos protegidos por el Titulo 13.

© Destruccion de CD y DVD con una trituradora u otro método conveniente para
hacerlos inutilizables.

Nota: El desgarramiento a mano es un método inaceptable de eliminacion antes de la destruccion.

Consulte con el Instituto Nacional de Normas y Tecnologia, Publicacion especial 800-88, Revision
1, http://nvlpubs.nist.gov/nistpubs/SpecialPublications/NIST.SP.800-88rl.pdf Guidelines for Media
Sanitization (Normas para la Sanitizacion de Medios Electrénicos) para mds informacion acerca
de métodos aceptables para la eliminacién de contenido en materiales digitales y equipos de
oficina. http://nvlpubs.nist.gov/nistpubs/Special Publications/NIST.SP.800-88r 1.pdf
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4.6 Devolucion de materiales protegidos por el Titulo 13 de la Oficina del Censo

Después de concluida toda la operacion de LIUCA, todos los materiales protegidos por el
Titulo 13 se deben destruir (método preferido) o devolver segtin pautas especificas de la
Oficina del Censo. Si decide devolver los materiales protegidos por el Titulo 13 en lugar de
destruirlos, siga las normas a continuacion:

1) Envie los materiales protegidos por el Titulo 13 en envoltura doble, usando un sobre
interno y otro (o un contenedor) externo, uno dentro del otro. Deben ser lo suficientemente
resistentes para evitar la visualizaciéon o manipulacion del material empaquetado.

2) Coloque una etiqueta a ambos lados del sobre interior (o contenedor) con la nota:

“DIVULGACION PROHIBIDA POR EL TITULO 13, CODIGO DE LOS
ESTADOS UNIDOS”.

3) Coloque el sobre interior (0 empaque) en el sobre exterior.

4) Use la etiqueta de correo que se incluyo con los materiales enviados inicialmente. Si ha
extraviado la etiqueta de correo, pongase en contacto con la Oficina del Censo para que le
envien una etiqueta de reemplazo.

5) Con los materiales que devuelva, firme e incluya un formulario D-2012, Destruccidn o
devolucion de los materiales protegidos por el Titulo 13 del Codigo de los Estados Unidos.
Aseglrese de que todos los revisores y cualquier persona que tenga acceso a los materiales de
LUCA protegidos por el Titulo 13 firmen este formulario.

6) Si usted no usa le etiqueta correo, haga el envio usando un servicio que provea informacién de
rastreo, como los envios del Servicio Postal de los EE. UU. que se pueden rastrear, FedEX,
United Parcel Service (UPS) o un servicio similar.

SOBRE INTERIOR SOBRE EXTERIOR
DIVULGACION PROHIBIDA
Titulo 13, Cédigo de los Estados Unidos I:> ATTN: Geography LUCA BLDG 63-E
National Processing Center
1201 East 10th Street
(en ambos lados) Jeffersonville, IN 47132
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APENDICE B FORMULARIO DE CONTRATO DE CONFIDENCIALIDAD

FORMULARIO D-2005(SP) (7-19-2017) Num. de control de OMB 0607-0994; La aprobacion expira 12/31/2019
/ DEPARTAMENTO DE COMERCIO DE LOS EE. UU.|ldentificacion de la entidad\
ADMINISTRACION DE ECONOMIA Y ESTADISTICAS
c Oficina del” OFICINA DEL CENSO DE LOS EE. UU.
Lenso ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Nombre deT gobiemo
Puerto Rico PROGRAMA DE ACTUALIZACION LOCAL DE DIRECCIONES
CENSALES (LUCA) PARA EL CENSO DE PUERTO RICO DEL 2020

A. TERMINOS, CONDICIONES Y RESPONSABILIDADES DE LA PARTICIPACION EN EL PROGRAMA LUCA

Todos los enlaces y revisores de LUCA, y cualquiera con acceso a los materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13 del Codigo de los Estados Unidos (U.S.C.) tienen
que comprometerse a mantener confidenciales los materiales protegidos por el Titulo 13 a los cuales tengan acceso, incluyendo cualquier mapa que contenga puntos de
estructuras que muestren la ubicacion de viviendas. Pueden utilizar esta informacion solo para sugerir mejoras a la lista de direcciones y mapas de la Oficina del Censo.

Todas las personas que revisaran o tendran acceso a los materiales de la Oficina del Censo protegidos por el Titulo 13 deben firmar abajo para indicar que han leido y
entendido las Normas de Confidencialidad y Seguridad para LUCA de la Oficina del Censo. Ademas, los que firman el acuerdo juran, bajo pena de perjurio, mantener la
confidencialidad de los materiales de la Oficina del Censo protegidos por el Titulo 13. Asimismo, la firma indica el reconocimiento de que la sancién por la divulgacion
ilicita es una multa de no mas de $250,000 o encarcelamiento por no mas de 5 afos, o ambas cosas. Aunque el acceso a los datos sea temporero, este compromiso es
permanente. Usted tiene que tener por lo menos 18 anos de edad para firmar este acuerdo.

Mediante la firma de este acuerdo, su gobiemo se compromete a destruir todos los materiales de la Oficina del Censo protegidos por el Titulo 13 o a devolverlos a la
Oficina del Censo tras la conclusion de LUCA.

B. INFORMACION SOBRE EL ENLACE

Nombre del enlace en letra de molde Codigo de drea Num. telefénico Ext.

HENCEERCSEERNCEEEN

Firma del enlace Fecha
mm/  dd/ aaaa

L L [T [ T]

Nombre de la oficina, departamento o agencia del enlace de LUCA - (Oficina del Asesor, Departamento de Planificacion, etc.) — Usar letra de
molde

Birecc;gn de la oficina, departamento o agencia del enlace de LUCA — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra
le molde

Ciudad Estado Cddigo postal
|
]

Direccién de correo electrénico

C. INFORMACION SOBRE REVISORES Y PERSONAS CON ACCESO A MATERIALES PROTEGIDOS POR EL TiTULO 13, U.S.C

Nombre en letra de molde Cadigo de drea Num. telefénico Ext.
HEEECSEEECOEEEECEEEE
Firma Fecha
mm/ dd/ aaaa
[ [ [ [] ||

Direccion, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Cadigo postal
|
|

Direccion de correo electrénico

Nombre en letra de molde Codigo de drea Num. telefonico Ext.
[ LT Pl P =l P
Firma Fecha
mm/ dd/ aaaa
[T T [ ]]

Direccién, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Cadigo postal
|

|
Direccion de correo electrénico I'a Secclon|Ccontinta

\ al dorso /
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C. INFORMACION SOBRE REVISORES Y PERSONAS CON ACCESO A
MATERIALES PROTEGIDOS POR EL TITULO 13, U.S.C. - Continuacion

Nombre en letra de molde Cdédigo de area NUm. telefénico Ext.
L=l T Il L]
Firma Fecha
mm/ dd/ aaaa
HE NN

Direccion, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Cédigo postal
I
|

Direccién de correo electrénico

Nombre en letra de molde Cadigo de area Num. telefonico Ext.
HEESEEECEERECEEEN
Firma Fecha
mm/. dd/ aaaa
[ LT [T T

Direccion, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Caodigo postal
I
I

Direccioén de correo electronico

Nombre en letra de molde Cddigo de drea Num. telefénico Ext.
HEESEEECEERESEEEN
Firma Fecha
mm/ dd/ aaaa
[ LT [T T

Direccion, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Codigo postal
I
I

Direccion de correo electronico

Nombre en letra de molde Cddigo de drea NUm. telefénico Ext.
[ L=l [Tl [T =TT ]
Firma Fecha
mm/. dd/ aaaa
LT LT

Direccion, si es distinta a la del enlace — (Numero de la casa y nombre de la calle, RR, HC, o casilla postal) — Usar letra de molde

Ciudad Estado Codigo postal
|
|

Direccion de correo electrénico

Complete este formulario y envielo junto con las copias completadas y firmadas del Formulario de Inscripcion, la Lista de Verificacion
para la Autoevaluacion y el Formulario de Preferencia de Producto. Ulilice el sobre adjunto con correo prepagado dirigido a ATTN:
Geography LUCA Materials 63-E, National Processing Center, 1201 East 10th St, Jeffersonville IN 47132. En lugar de enviar por
correo regular, puede escanear sus formularios completados, incluyendo formularios con firmas y enviarlos por correo electronico a
GEQ.2020.LLUCA @ census.gov.

- /

FORMULARIO D-2005(SP) (7-19-2017)

- _____________________________________________________________________________________]
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APENDICE C FORMULARIO DE INVENTARIO PARA DEVOLUCION O
ENTREGA DE MATERIALES DE LUCA

FORMULARIO D-2012{SP) (11-6-2017) Nam. de OMB 0607-0994: Aprobado hasta 12/19/2019
Ot del DEPARTAMENTO DE COMERCIO DE LOS EE. UU.[[dentificacién de
c o ADMINISTRAGION DE ECONOMIA ¥ ESTADISTICAS .
enso OFICINA DEL GENSO DE LOS EE. UU_|la entidad

am— stacos Unides.

Fuerto Rico
FORMULARIO DE INVENTARIO PARA LA DESTRUCCION O .
DEVOLUCION DE MATERIALES PROTEGIDOS POR EL TITULO 13, |Nombre del gobierno
CODIGO DE LOS ESTADOS UNIDOS

PROGRAMA DE ACTUALIZACION LOCAL DE DIRECCIONES
CENSALES (LUCA) PARA EL CENSO DE PUERTO RICO DEL 2020

Complete este formulario y envielo por correo electronico a GEO.2020.LLUCA @census.goy o use el sobre adjunto con
franqueo prepagado y direccién impresa.

Todos los enlaces y revisores del Programa LUCA y cualquier persona con acceso a materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13
del Cédigo de los Estados Unidos deben firmar y fechar este formulario al concluir la participacion de su gobierno en LUCA. Si un
enlace, revisor o persona con acceso a materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13 se retira antes de la finalizacién de LUCA,
debera firmar y fechar este formulario. Si un enlace, revisor o persona con acceso a los materiales de LUCA protegidos por el Titulo
13 no es capaz de firmar y fechar este formulario, el enlace actual debera firmarlo y fecharlo en su nombre.

A. Destruccion o devolucion de materiales protegidos por el Titulo 13, por parte del enlace de LUCA

Certifico mediante mi firma que he destruido de forma apropiada o devuelto a la Oficina del Censo de los EE. UU. los materiales de LUCA
criginales protegidos por el Titule 13, asi como copias, conforme a los requisitos de seguridad provistos a mi gobierno por la Oficina del Cense.

[ Destruccisn de materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13 (Método preferido)

Marque una: ’ . )
] Devolucisn de materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13

Nombre en letra de molde del enlace de LUCA

Firma del enlace de LUCA Fecha
mm Jdd/ aaaa

B. Revisores de LUCA y cualquiera con acceso a materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13

Nombre en letra de molde

Firma Fecha
mm /dd/ aaaa

Nombre en letra de molde

Firma Fecha
mm /dd/ aaaa

Nombre en letra de molde

Firma Fecha
mm /dd/ aaaa

Nombre en letra de molde

Firma Fecha
mm /dd/ aaaa

- LTI/

La seccion B continiia al dorso
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B. Revisores de LUCA y cualquiera con acceso a materiales de LUCA protegidos por el Titulo 13 -

Continuacion
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
HE NN RN
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
HEEE RN
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
[T [l
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
[ [T T T
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
[ [T T T
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
[ [T T T
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm /dd/ aaaa
HE NN EEN
Nombre en letra de molde
Firma Fecha
mm Jdd/ aaaa
N\ U [T/
FORM D-2012 (11-7-2017) $i se requieren mas firmas, puede duplicar este formulario.

- _____________________________________________________________________________________]
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APENDICE D GLOSARIO

Alojamiento—Cualquier sitio donde vivan, se queden o puedan vivir personas. Los alojamientos
se clasifican como unidades de vivienda o alojamientos de grupo. Normalmente, se encuentran
en estructuras disefadas para uso residencial, pero también pueden encontrarse en estructuras
disefiadas para uso no residencial al igual que las tiendas de campaiia, las camionetas, los
refugios para personas sin vivienda, los dormitorios, las barracas y demds, o puede que no
estén asociadas a ninguna estructura.

Alojamiento de grupo (GQ)—Un lugar donde viven o se quedan las personas, y que
normalmente es propiedad de por una entidad u organizacidon que provee vivienda o servicios a
los residentes, o administrado por la misma. Estos servicios pueden incluir cuidado de
compaiiia o atencidn médica, asi como otros tipos de ayuda, y la residencia generalmente es
solo para las personas que reciben estos servicios. Por lo general, las personas que viven en un
alojamiento de grupo no estan emparentadas. Los alojamientos de grupo incluyen lugares
como residencias universitarias, centros residenciales de tratamiento, instalaciones de hogares
de ancianos con servicios médicos especializados, hogares de grupo, barracas militares,
instalaciones correccionales, dormitorios para trabajadores e instalaciones para personas sin
hogar.

Archivo Maestro de Direcciones (MAF)—Es una base de datos nacional de todas las direcciones
y las descripciones fisicas/de ubicacién que la Oficina del Censo sabe que son usadas para
respaldar muchos de sus programas. Ademds de contener las direcciones y los cddigos postales,
un registro de MAF también contiene informacién geografica sobre la ubicacion de las
direcciones. La Division de Geografia de la Oficina del Censo actualiza periédicamente la Base
de datos de MAF/TIGER desde varias fuentes, incluyendo el archivo de secuencia de entrega
(DSF) del Servicio Postal de los Estados Unidos (USPS) y otras fuentes de actualizaciones como
encuestas actuales y fuentes abastecidas localmente.

Base de datos de MAF/TIGER—Base de datos geograficos de todo el pais de la Oficina del
Censo, que integra el Archivo Maestro de Direcciones (MAF) y los archivos de Codificaciény
Referencia Geograficas Integradas Topolégicamente (TIGER).

Bloque censal—Un bloque censal es un area delimitada por rasgos visibles o invisibles que se
muestran en los mapas de la Oficina del Censo. Un bloque censal es el area geografica mas
pequeiia creada por la Oficina del Censo para la que se recopilan y tabulan los datos del censo
decenal. Los bloques censales se numeran dentro de los sectores censales y llevan un nimero
Unico dentro de los sectores censales.

Codificacion y Referencia Geograficas Integradas Topoldgicamente (TIGER)—EI mapa digital
de la Oficina del Censo, que incluye las coordenadas geograficas y los nombres de las calles, los
rasgos de agua, otros rasgos lineales y los limites para todas las jurisdicciones y las areas
estadisticas que proporcionan el marco geoespacial para la recoleccién y tabulacién de los
datos censales. TIGER también contiene las coordenadas de estructura de los registros de
direcciones en el Archivo Maestro de Direcciones (MAF) y los rangos de direcciones a lo largo
de rasgos de calles usadas para geocodificar los registros del MAF a la geografia censal.
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Condado—La division primaria legal de la mayoria de los estados. La mayoria son unidades
gubernamentales con poderes definidos por la ley estatal.

Confidencialidad—Garantia por ley (Titulo 13, Cédigo de los Estados Unidos) para las personas
gue proporcionan informacién sobre ellos mismos o sobre sus negocios a la Oficina del Censo.
Este punto hace referencia al compromiso de no divulgacién de esta informacién por parte de
la Oficina del Censo.

Corte de direcciones—Los cortes de direcciones identifican las direcciones de estilo urbano en
cada lado de un limite, o en una interseccién entre una calle con otra o con algun rasgo.

Direccidn de estilo urbano—La definicion de la Oficina del Censo de una direccidn de estilo
urbano es una direccidn que consiste en un numero de casa y el nombre de una calle o
carretera. Por ejemplo, 201 Main Street es una direccidén de estilo urbano. La direccién puede o
no ser usada para la entrega de correo y puede incluir nimeros/designaciones de
apartamentos o identificadores similares.

Direccion de estilo rural—Direccidn que no tiene un nimero de casa y/o nombre de la calle, o
puede no incluir un nimero de casa completo y la direccidn con el nombre de la calle. Esto
incluye una direccion de ruta rural y nimero de apartado y las direcciones de ruta de contrato
de carreteras, etc., que pueden incluir un nimero de apartado, apartados y cajones de oficinas
postales, y envio general.

Division civil menor (MCD)—Tipo de unidad gubernamental que es la subdivisién
gubernamental o administrativa principal de un condado en muchos estados. Las MCD estan
identificadas por una variedad de términos, como pueblo (en 8 estados), poblado y/o distrito, e
incluyen entidades gubernamentales en funcionamiento y que no estan en funcionamiento.

Edges—Todos los rasgos lineales que contiene la base de datos MAF/TIGER.

Edges shapefile—Un Esri® shapefile de los rasgos lineales que contiene la base de datos
MAF/TIGER durante la Fase de Revision; los participantes que usan los materiales de mapas
digitales usaron el edges shapefile para anadir, eliminar o cambiar atributos de rasgos lineales.
Durante la Fase de Informacidn, los participantes usaron el edges shapefile solo como
referencia para revisar las actualizaciones que hicieron durante la Fase de Revisidén u otras
actualizaciones que se hicieron desde la conclusion de la Fase de Revisidn.

Enlace de LUCA—EI principal punto de contacto designado por el funcionario electo de mas alto
rango (HEO) de cada jurisdiccién para revisar la Lista de Direcciones y los mapas del Censo y
compararlos con los registros locales para identificar las diferencias. Esta persona, conocida
también como enlace principal del programa o enlace designado, acepta la responsabilidad de
salvaguardar los materiales protegidos por el Titulo 13 y es responsable en ultima instancia de
destruir (o devolver) los materiales. Tiene que firmar la salida de LUCA y enviar el D-2012(SP) -
Formulario de Destruccion o Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13 luego de
asegurarse de que todos los revisores de LUCA también firmen el formulario.
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Funcionario electo de mas alto rango (HEO)—La persona mas responsable de las actividades
gubernamentales de un gobierno local. Esta persona recibe la carta de invitacion al programa
LUCA y tiene que designar a un enlace de LUCA para participar del programa LUCA del 2020.

Geocaddigos—Cddigos que ubican una direccidn individual en su ubicacién geografica correcta
gue, en términos censales, incluyen los cédigos de estado, condado, sector censal y bloque
censal correctos. Debido a que la Oficina del Censo cuenta a las personas donde viven, los
geocddigos les proporcionan informacion a los enumeradores del Censo para localizar una
direccion. La geocodificacidon precisa también garantiza que la Oficina del Censo cuente las
unidades de vivienda y a las personas asociadas con ellas en la geografia del censo correcta.

Geographic Update Partnership Software (Software de Colaboracion para la Actualizacion
Geografica) (GUPS)—Un paquete auténomo de procesamiento y actualizacién de GIS
proporcionado por la Oficina del Censo para la participacién en una variedad de programas de
geografia del Censo, incluyendo LUCA del 2020. Empaquetado previamente para incluir todos
los componentes para LUCA del 2020, el GUPS contiene la Lista de Direcciones de la Oficina del
Censo, la Lista de Conteo de Direcciones y los shapefiles de colaboracién de TIGER. El GUPS le
permite al participante agregar datos geoespaciales externos (shapefiles, base de datos
geograficos e imagenes) con fines de comparacién y actualizacién. La entrega de todos los
datos (software, lista de direcciones, lista de conteo de direcciones y shapefiles) se hace en
DVD.

Limite—Una linea en un mapa, ya sea invisible o que coincide con un rasgo visible, que
identifica el alcance de una entidad geografica, como un sector censal, una ciudad, un condado
o un estado. Un limite marca la delimitacién de un area.

Lista de Conteo de Direcciones de la Fase de Informacién—Archivo de texto delimitado por
comas, en formato .csv, que contiene el nimero direcciones residenciales de unidades de
vivienda y alojamientos de grupo en la Lista de Direcciones del Censo de la Fase de Revisién de
LUCA y el numero actual de direcciones residenciales de unidades de vivienda y alojamientos de
grupo para cada bloque censal dentro de la jurisdiccién del participante.

Lista Detallada de Direcciones de la Fase de Informaciéon—Archivo de texto delimitado por
comas, en formato .csv, que muestra todas las actualizaciones de registros de direcciones con
formato adecuado que envié el participante de LUCA y un cédigo de procesamiento de la fase
de informacién que identifica la accién especifica que la Oficina del Censo realizé en ese
registro de direccion. Esta lista de direcciones también identifica los registros de direcciones
sobre los cuales no se hicieron comentarios en la Fase de Revision de LUCA que fueron
eliminados de la original Lista de Direcciones del Censo por otra operaciéon del censo o por otro
nivel de gobierno que participa en LUCA.

Lista de relacion entre bloques y hojas de mapas—Una lista que identifica los nimeros de
bloques censales y los mapas de formato grande de la Oficina del Censo en los que se
encuentra cada bloque.

Lugar—Una concentracion de poblacion ya sea legalmente vinculada como un lugar
incorporado o identificado por la Oficina del Censo como un lugar censal designado.
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Lugares transitorios (TL)—Viviendas transitorias o méviles, o unidades de vivienda portatiles,
incluyendo embarcaciones, vehiculos recreativos (RV) motorizados, tiendas de campafia y
remolques tirados por automaviles o camiones, o cualquier otro tipo de vivienda portatil.

Mapa de la Oficina del Censo—Todo mapa producido por la Oficina del Censo. Un mapa de la
Oficina del Censo muestra entidades geograficas utilizadas en un censo o encuesta
patrocinados por la Oficina del Censo para los que la Oficina del Censo tabula datos.

Metadatos—Describen el contenido de los datos, el sistema/proyeccion de coordenadas, el
autor, la fuente, y otras caracteristicas de los archivos del GIS.

Numero de bloque censal—Los nimeros de blogue censales son nimeros de cuatro digitos.
Los bloques censales estan enumerados en forma Unica en cada sector censal.

Numero de sector censal —NUmero Unico para identificar los sectores censales dentro de un
condado o de una entidad estadisticamente equivalente. Los nimeros de los sectores censales
son numeros de 4 digitos seguidos por un punto decimal y un nimero de 2 digitos para los
sectores con sufijos, p. Ej. 1234.01. Para los sectores censales sin sufijo, el nUmero tendrd un
punto con ceros agregados, p. Ej. 4567.00.

Oficina del Censo—Un organismo dentro del Departamento de Comercio de los EE. UU. La
Oficina del Censo de los EE. UU es el principal organismo de recopilacion y divulgacién
estadistica del pais. Publica una amplia variedad de datos estadisticos sobre la poblaciény la
economia de la nacién. La Oficina del Censo realiza aproximadamente 200 encuestas anuales y
lleva a cabo el censo decenal de la poblacién de los Estados Unidos.

Oficina regional—Una de las seis oficinas permanentes de la Oficina del Censo distribuidas por
la nacién. Las oficinas regionales son responsables de las operaciones de campo de la Oficina
del Censo.

Programa de enumeracion en lugares transitorios (ETL)—Proporciona cobertura para las
ubicaciones de las personas que viven en viviendas no tradicionales de naturaleza transitoria o
mavil. La mayoria de los cuestionarios del censo se envian por correo, o son entregados
personalmente por el personal del censo, a las direcciones registradas en el Archivo Maestro de
Direcciones (MAF). No obstante, debido a los cambios en la sociedad, algunas personas ya no
mantienen una residencia tradicional (casa, apartamento, condominio, etc.) y han decidido vivir
en embarcaciones, vehiculos recreativos (RV) motorizados, remolques tirados por automaviles
o camiones, o cualquier otro tipo de vivienda que sea movil o transitoria, incluyendo tiendas de
campaiia. Con propdsitos operativos, nos referimos a este tipo de viviendas como “unidades de
vivienda portatiles”.

Los tipos de lugares transitorios (TL) que se incluyen en la ETL son los siguientes:

1) Parques de RV.
2) Marinas.
3) Areas de acampar.
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Punto de estructura (punto en el mapa)—Un punto en un mapa de la Oficina del Censo, usado
para mostrar la ubicacion de uno o mas alojamientos. Se asigna un maximo de 4 digitos mas un
caracter alfabético dentro de un bloque censal para cada punto de estructura. Los puntos de
estructura se almacenan en la base de datos de TIGER y estdn protegidos por el Titulo 13 del
Cddigo de los Estados Unidos.

Rasgo—Cualquier parte del paisaje, ya sea natural (como un arroyo o cerro) o artificial (como
una carretera o linea eléctrica). En un contexto geografico, los rasgos son cualquier parte del
paisaje que se representen en un mapa, incluyendo los limites no visibles de las entidades
legales, como los limites de una ciudad o los limites de un condado.

Rango de direcciones—Los nimeros mas bajos y mas altos de las direcciones usados para
identificar estructuras de cada lado de un segmento de calle que tenga direcciones de estilo
urbano. Generalmente, un lado de la calle tiene niumeros de direccién pares y el otro lado tiene
nuimeros de direccidn impares.

Revisor de LUCA—Persona seleccionada por el HEO o el enlace de LUCA para ayudar a llevar a
cabo la revision de LUCA. Tiene que aceptar la responsabilidad de salvaguardar materiales
protegidos por el Titulo 13 y, como el enlace, tiene que firmar la salida de LUCA y enviar el D-
2012(SP) - Formulario de Destruccion o Devolucion de Materiales Protegidos por el Titulo 13.

Sector censal—Una subdivisidn estadistica pequefia y relativamente permanente de un
condado o una entidad equivalente desde un punto de vista estadistico definida para la
presentacion de datos. Disefiados para ser unidades relativamente homogéneas con respecto a
las caracteristicas de la poblacién, estado econdmico y condiciones de vivienda al momento de
establecerse, los sectores censales contienen entre 1,000 y 8,000 personas, con un tamafio
6ptimo de 4,000 personas. Definidos con la intencion de permanecer estables durante muchas
décadas, los limites de los sectores censales generalmente siguen rasgos visibles relativamente
permanentes. Sin embargo, pueden seguir limites de unidades gubernamentales y otros rasgos
invisibles en algunos casos; el limite de un estado o de un condado (o de una entidad
estadisticamente equivalente) es siempre el limite de un sector censal.

Segmento de calle—La parte de una calle o carretera entre dos rasgos que cruzan esa calle o
carretera, como otras calles o carreteras, vias del ferrocarril, arroyos y limites de unidades
gubernamentales. La Oficina del Censo registra los rangos de direcciones conocidas para cada
segmento de calle con direcciones de estilo urbano.

Series Federales de Procesamiento de Informacion (FIPS)—Son cédigos anteriormente
conocidos como cédigos de Estandares Federales de Procesamiento de la Informacion hasta
gue el Instituto Nacional de Estandares y Tecnologia (NIST) anuncié en el 2005 su decision de
retirar los cddigos de entidades geograficas de su supervision. La Oficina del Censo aun
mantiene y emite cédigos para las entidades geogréficas cubiertas bajo la supervision de FIPS,
pero con un significado modificado para el acrénimo FIPS. Las entidades geograficas cubiertas
por las FIPS incluyen estados, condados, distritos electorales, dreas estadisticas basadas en
concentraciones, lugares, subdivisiones del condado, subdivisiones civiles, ciudades
consolidadas y todos los tipos de dreas indigenas de las Américas, nativas de Alaska y de Hawai.
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Los cadigos FIPS se asignan de manera alfabética de acuerdo con el nombre de la entidad
geografica y pueden cambiarse para mantener el orden alfabético cuando se crean nuevas
entidades o se cambian los nombres. Los cddigos FIPS para los tipos especificos de entidades
geograficas son por lo general Unicos dentro del siguiente nivel mas alto de entidad geografica
con la que existe una relacién de anidamiento. Por ejemplo, los cddigos FIPS de estado, de
distrito electoral y de dreas estadisticas basadas en concentraciones son Unicos dentro de la
nacion; los cédigos FIPS de condado, de lugar, de subdivision de condado y de subdivision civil
son unicos dentro del estado. Los cddigos para las dreas de indigenas de las Américas, nativas
de Alaska y Hawai también son Unicos dentro del estado; aquellas areas que estén en multiples
estados tendran codigos diferentes para cada estado.

Shapefile—Representaciones digitales de los rasgos geograficos, como carreteras y limites
usados para crear los mapas. Un shapefile almacena informacién de geometria no topoldgica y
atributiva para los rasgos espaciales en un conjunto de datos. La Oficina del Censo proporciona
shapefiles del Instituto de Investigaciones sobre Sistemas Ambientales (Esri) basados en los
condados.

Sistema de informacion geografica (GIS)—Un sistema informatico para el almacenamiento, la
recuperacién y el mantenimiento de informacidn sobre los puntos, las lineas y las dreas que
representan las calles y carreteras, los rios, los ferrocarriles, las entidades geograficas, y otros
rasgos en la superficie de la Tierra (informacidn que anteriormente estaba disponible solo en
los mapas impresos).

Unidad de vivienda (HU)—Una vivienda para una sola familia, townhouse (casa adosada), casa
movil, remolque, apartamento, grupo de habitaciones o habitaciéon individual ocupada como un
alojamiento separado o, si esta desocupada, para ser ocupada como un alojamiento separado.
Un alojamiento separado es un alojamiento en el que uno o mas ocupantes (o posibles
ocupantes, si estd desocupado) viven separados de otras personas del edificio y tienen acceso
directo al alojamiento sin tener que pasar por otro alojamiento, como desde fuera del edificio o
a través de un pasillo comun.

Unidad de vivienda desocupada—Estructura habitable que contiene un alojamiento que no
estd ocupado. Las unidades de viviendas nuevas que aldn no estan ocupadas se clasifican como
unidades de vivienda desocupadas si la construccién ha alcanzado un punto en el que las
ventanas y las puertas exteriores estan instaladas y los pisos definitivos utilizables y el techo
estan colocados. Las unidades desocupadas estan excluidas si estan abiertas a los elementos, o
si hay evidencia positiva, como una sefial en la casa, de que la unidad de vivienda sera demolida
o ha sido declarada en ruinas (condenada).

Unidad de vivienda ocupada—Una unidad de vivienda se clasifica como ocupada si es el lugar
residencial habitual de la persona o de un grupo de personas que viven en esta al momento de
la enumeracion o si los ocupantes estdan temporalmente ausentes; por ejemplo, en otro lugar
de vacaciones. Las habitaciones ocupadas o conjunto de habitaciones en hoteles, moteles y
lugares similares son clasificados como unidades de viviendas solo cuando estan ocupados por
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residentes permanentes, es decir por personas para las que la instalacion es su lugar residencial
habitual.

Unidad gubernamental (GU)—Una entidad geografica establecida por medidas legales con el
propdsito de implementar funciones especificas de gobierno. La mayoria de las unidades
gubernamentales proporcionan una cantidad de servicios gubernamentales generales y
recaudan ingresos (generalmente a través de una autoridad tributaria).
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